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1  Einfdhrung

1.1  Allgemeines

WINPLAN++ online ist die Weiterentwicklung des seit vielen Jahren in zahlreichen Architektur-
und Ingenieurbiros, Bau- und Fertigteilfirmen, bei Projektsteuerern, Immobilienmanagementun-
termehmen und Bauherren im Einsatz befindlichen Plan- und Dokumentenmanagementsystems
WINPLAN++ classic. Es dient dem digitalen Daten- und Informationsaustausch in Bauprojekten
Uber das Medium Internet.

WINPLAN++ online vereinigt eine Gemeinschaft mit beliebig vielen Beteiligten an einem Pro-
jekt. Die Beteiligten kdnnen, je nach ihrer Aufgabe, Daten von beliebigen Standorten auf den
Projektserver fur die Allgemeinheit zur Verfligung stellen und ebenso Daten zur eigenen Bear-
beitung herunterladen. Zu jedem Vorgang kénnen Workflows definiert werden, die bei einer
ausgewahlten Aktion (z.B. Anlegen eines neuen Plans oder Indizes) weitere Aktionen auslésen
(z.B. Benachrichtigung anderer Projektbeteiligter). Ebenso kénnen zu jedem Zeitpunkt Aufga-
ben (Ad-hoc-Workflows) oder Reproauftrage erstellt werden. In jedem Fall werden alle Vorgan-
ge nachvollziehbar in der Datenbank protokolliert.

Bei der Einrichtung eines Projektes erhalten die Beteiligten auf Grund ihrer Aufgaben Zugangs-
kennungen und Rechte. Den Beteiligten werden Adressen, Namen von Ansprechpartnern und
E-Mail-Adressen zugeordnet. Jeder Beteiligte erhalt einen oder mehrere Arbeitsbereiche, in
denen er Daten ablegen kann. Es wird ein Projektkoordinator bzw. -administrator benannt, der
weitergehende Einstellungen (Rechtevergabe, Workflowdefinitionen etc.) vornehmen darf. Der
Anwender kann sein Passwort aus Sicherheitsgrinden jederzeit andern.

Zur Nutzung von WINPLAN++ online muss keine Software heruntergeladen oder installiert wer-
den. Es reicht ein gewohnlicher, aktueller Internet-Browser (Internet Explorer, Mozilla, Safari,
Opera) auf den Betriebssystemen Windows, MacOS und Linux.

Folgende erweiterten Einstellungen sollten (je nach Browser) fir die Nutzung von WINPLAN++
online eingestellt werden:

Website als vertrauenswiirdig einstufen

Cookies akzeptieren

Javascript akzeptieren

Popups akzeptieren

Proxy-Server vermeiden bzw. so konfigurieren, dass ein permanenter Datenfluss ge-

wahrleistet ist.
Sollte in Ihrem Unternehmen ein Proxy-Server verwendet werden, der nicht umgangen werden
kann, so wenden Sie sich bezuglich der Konfiguration bitte an unsere Hotline.

Plane und Dokumente werden von WINPLAN++ online mit Hilfe einer Vorschaufunktion darge-
stellt, zur detaillierten Darstellung von Plot-Dateien empfehlen wir die lokale Installation des
Plot-Betrachters ,Plan-View". Zum Darstellen von PDF-Dateien wird der kostenlos erhéltliche
Acrobat Reader in der jeweils neuesten Version empfohlen. Weitere Viewer kdnnen projektab-
hangig zur Verfigung gestellt werden.

Diese Kurzanleitung bezieht sich auf den Auslieferungszustand der deutschen Version von
WINPLAN++ online Version 1.9.x / Stand Marz 2010. Durch die standige Weiterentwicklung,
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fremdsprachige Versionen sowie firmen- oder projektspezifische Anpassungen kann es zu Ab-
weichungen der Benutzeroberflache gegentber den Abbildungen dieses Handbuchs kommen.

(*) mit Stern markierte Funktionen sind Rechte abhangig, d.h. sind keine Rechte gesetzt, er-
scheint die entsprechende Schaltflache nicht in der Maske.

1.2 Benutzung

Die Seiteninhalte von WINPLAN++ online werden Uber eine Internet-Verbindung zum jeweiligen
Server Ubertragen. Die Geschwindigkeit der Anwendung ist daher abhangig von Ihrem lokalen
Internet-Zugang. Bitte warten Sie bei der Anwendung jeweils, bis sich die Seiteninhalte komplett
aufgebaut haben. Das Offnen von mehreren WINPLAN++ online-Fenstern gleichzeitig ist zwar
maoglich, bringt aber insbesondere in Bezug auf den Dateiupload keine Geschwindigkeitssteige-
rung mit sich.

Bitte verwenden Sie zur Navigation innerhalb von WINPLAN++ online nur die Navigations-
schaltflachen des Programms, nicht die Navigationselemente des Browsers. Mdchten Sie lhre
aktuelle WINPLAN++ online-Sitzung beenden, melden Sie sich bitte mittels der Schaltflache

Abmeld=n | ab und schlieRen Sie nicht nur das Browser-Fenster.

Alle Aktionen innerhalb des Programms WINPLAN++ online werden durch Einfachklick auf die
Schaltflachen und auf die Verknipfungen (Links) ausgeldst. Vermeiden Sie Doppelklicks, da
dadurch u.U. Aktionen doppelt ausgeldst werden.
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2 Anmelden

Der Aufruf von WINPLAN++ online ist projektabhéngig.
Der Demo-Zugang zum Programm erfolgt Gber die Adresse www.winplan-online.de.

; WINPLAN ++ online {http:/ /www3.winplan-online.de /demo) - Microsoft Internet Explorer A | = ll

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriben  Extras  ? ﬁ

J Gk - o= - G ) ‘ @suchen  GelFavorken  Medien (4 ‘ EA- S =

JAdresse I@ https fwww winplan-online, dejdemowponline dil j ﬁWechseln u
B

I

2] Fertig [T o ntermet

Anmeldebildschirm

Bitte melden Sie sich mittels Benutzername und Passwort an. Verwenden Sie zum Anmelden
die Zugangsdaten, die lhnen mittels der E-Mail ,Willkommen bei WINPLAN++ online* Ubermit-
telt oder Ihnen auf andere Weise mitgeteilt wurden. Das Ihnen zugewiesene Kennwort sollten
Sie unverziiglich, mdglichst wéhrend der ersten Sitzung mit WINPLAN++ online unter Einstel-
lungen/Benutzerkonfiguration auf ein Passwort lhrer Wahl andern. Bitte vermeiden Sie dabei
fortlaufende Zahlenfolgen (z.B. 123), den Namen von Familienmitgliedern oder andere leicht
erratbare Begriffe.

Fur den Testzugang auf unserem Demo-Server erfragen Sie bitte die Zugangsdaten bei Netz-
WerkPlan.

Im Normalfall erhalt ein Projektbeteiligter (z.B. ein Planungsbiiro) nur einen Zugang zu
WINPLAN++ online, selbst wenn in diesem Blro mehrere Personen mit der Plan- und Doku-
mentenverwaltung betraut sind. Bitte beachten Sie bei der Weitergabe der Zugangsdaten an
Ihre Mitarbeiter, dass diese vertraulich behandelt werden. NetzWerkPlan Gbernimmt keine Haf-
tung fur veranderte, fehlerhafte oder geldéschte Daten, die auf Grund der Weitergabe der Zu-
gangsdaten an Dritte entstanden sind.
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3 Benutzeroberflache

3.1 Projektauswahl

Sind Sie bei mehreren Projekten beteiligt, die Uber den WINPLAN++ online-Server verwaltet
werden, so erhalten Sie zunachst eine Projektauswahlseite. Auf dieser Seite sind alle Projekte
aufgelistet, au die Sie Zugriff haben. Des Weiteren hat der Administrator Uber diese Projekt-
auswahl einen Einblick, welche Beteiligten gerade im System angemeldet sind, erhalt weiterge-
hende Informationen tber die aktuellen Sitzungen und kann den angemeldeten Benutzern tber
die Maske eine Nachricht auf ihren Bildschirm senden. Sind Sie nur an einem Projekt beteiligt,
entféllt die nachfolgend dargestellte Maske.

Sortierung  Nummer « Zeilen pro Seite 10 Suchen

Projekt wahlen

Sie sind an mehreren Projekten beteiligt. Bitte wihlen Sie |hr gewiinschtes Projekt.

Nummer 100481 Aktivitat Groik
Projektbezeichnung Neues Birogebdude NetzWerkPlan Beteiligte 23
Benutzer 14
Objekte 530

Letztes Login 23.02.2010 14:45:58

Nummer 107384 Aktivitat Mitel

Tr'_ Projektbezeichnung Neubau Schwimmhalle Beteiligte 4
\ Benutzer 6
Objekte B9

Letztes Login 24.02.2010 16:42:26

Nummer 10G001 Aktivitdt Gering
Projektbezeichnung Rathaus Berlin Beteiligte 25
{b Benutzer 15

Objekte 200

Letztes Login 26.02.2010 15:26:46

Projektauswahl

Wabhlen Sie lhr gewlinschtes Projekt durch Anklicken der entsprechenden Zeile.
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3.2 BegrufRungsbhildschirm

Nach der erfolgreichen Anmeldung erscheint der Begrif3ungsbildschirm. Dieser enthalt in kom-
pakter Form die neuesten Informationen fir Sie. Das sind im Einzelnen:

Aufgaben und Ereignisse
Neueste Nachrichten
Neueste Plane
Neueste Dokumente
Neueste Protokolle (falls in Ihrer Version freigeschaltet)
Méangel / TOPs (falls in Ihrer Version freigeschaltet)
Neuigkeiten der Programmversion
Weitere Informationen:
0 Unverarbeitete Datenpakete der Stapeltibertragung
0 Hinweise zur Softwareversion

.Neu" im Sinne des Programms bedeutet bei den ersten vier Themen einen Zeitraum von einer
Woche. Dabei werden immer 10 Eintrage pro Thema dargestellt, gibt es mehr aktuelle Eintréage,
so gelangt man mittels des Links (z.B. ,,(10 von 27)“) auf die Folgeseiten.

w I" P LA Projekt: 987654 | Neubau Schwimmhalle - Freitag, den 05.03.2010,16:38:51
W Beteiligter: Tragwerksplaner Deutsch + Go 7

@ Neubsu Schwimmhalle (37/267%)

TR [ Startzeite || zvischenablage | wiedervorlzge | Beteiligte | Kalender | Listen | Einctellungen | wilfe

:j:m"zg;’m Plane IDokumente " Protokoll “ Mangel } TOPs INa:hn:hten “ Stapelubertragung " Suchen ]

©_ |Garten/ Lendschaft (leer) . R N N N

B |Vermesser (4/15) Willkommen im virtuellen Projektraum von WINPLAN++ online!
W= e () Sie sind angemeldet als Tragwerksplaner

__|Protokolle {leer)

Unerledigte Aufgaben Nachrichten

Plan: Kenntnis: ARCH-H1-A-00-026 . ACS  NWP-Grajek 05.03.2010
Plan: Kenntnis: ARCH-H2-B-00-013 e Treffen Architekt  05.03.2010

I pokument: Dok. Jailicin: Kalkulation_der_Positionspline

14.04.2010 08:00:00-18:00 Frankfurt
Termin: Messe ACS 2010

15.04.2010 08:00:00-18:00 Frankfurt
Termin: Messe ACS 2010

In Zw.-Ablage In Zw.-Ablage

A o Be®

¥ TWPL-H3-S-EG-029 A Tragwerksplaner 05.03.2010 W Gutachten Architekt 03.03.2010
I~ gel Architekt 03.03.2010
In Zw.-Ablage In Zw.-Ablage
[¥ BB7 Architekt 03.03.2010 ¥ SH Architekt 03.02.2010

Optimierungen beim interaktiven Workflow Neue Funktionen fiir den Administrator

Wir haben fur Sie den interaktiven Werkflow, bei dem die zu benachrichtigenden Beteiligten per Hakchen @ Ab sofort konnen Sie mit der Funktion Hauptprojekt kopieren ein neues Projekt durch Kopie
markiert werden konnen, optimiert. Ab sefort wird die Benachrichtigungstabelle nach dem Hochladen eines passenden anderen Projektes komplett in WINPLAN++ online anlegen. Dabei werden Sie
mehrerer Plne und Dokumente mittels Stapelibertragung nicht mehr fiir jeden Plan angezeigt, sondemn gefragt, welche Objekte des bisherigen Projektes Sie iibernehmen méchten.

in einem Formular zusammengefasst. Wenn Sie explizit die Angaben fir jeden einzelnen Plan separat © Eine weitere Hilfe bei der Verwaltung mehrerer Projekte auf einem WINPLAN++ online-Server ist

setzen wollen, kinnen Sie die Gruppierung jedoch auch aufheben der neue Beteiligtenassistent. Disser erlaubt die Suche nach Betellgten, die berets in einem
anderen Projekt registriert sind, und das automatisierte Anlegen im aktuelien Projekt
O Beteiligte kdnnen in den Auswahlboxen nach dem Feld Info1 sortiert werden.
o Beim Beteiligten wird nun angegeben, in welchen Gruppen dieser Mitglied ist

] T Weleeiormstionen

Unbearbeitete Dateipakete Softwareversion  1.9.11.34 (01.03.2010)
@ NetzWerkPlan

BegriiRungsbildschirm

Aufgaben und Ereignisse:

An dieser Stelle werden offene Aufgaben, aber auch Termine des WINPLAN++ online-
Projektkalenders angezeigt. Durch Anklicken einer Aufgabe oder mittels der Schaltflache
| Unerledigie Aufgaben

| gelangt man in die Aufgabenverwaltung, durch Anklicken eines Ter-
mins in den Kalender.
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Neueste Nachrichten:

An dieser Stelle werden an Sie gerichtete Nachrichten, die innerhalb von WINPLAN++ online
verschickt wurden, angezeigt. Durch Anklicken einer Nachricht gelangen Sie in das Nachrich-
tenmodul.

Neueste Plane / Neueste Dokumente / Neueste Protok olle / Mangel/TOPs:

Diese Liste zeigt die neuesten im System eingestellten Plane, Dokumente, Protokolle, Mangel
und Tagesordnungspunkte unabh&ngig davon, ob Sie dafiir eine Benachrichtigung (Aufgabe)
erhalten haben. Durch Anklicken eines Eintrags gelangen Sie direkt in die entsprechende An-
sicht mit detaillierter Anzeige des gewahlten Objekts.

Ferner ist es moglich, die markierten Plane bzw. Dokumente, Mangel oder Protokolle mittels der

Schaltflache L_nE%-Ablage | e Zwischenablage zu legen, um von dort eine Folgeverarbei-
tung (Herunterladen der zugehérigen Dateien, Erstellung von Aufgaben und Reproauftragen,
Drucken von Listen) zu starten. Durch Aktivieren und Deaktivieren des Hakens kénnen die Pla-
ne / Dokumente / Mangel / Protokolle markiert / demarkiert werden.

Neuigkeiten:
Auf dieser Stelle werden neue Funktionen der aktuellen Software-Version angezeigt. Zum Tell
sind im Text Links zu weiteren Informationsseiten enthalten.

Weitere Informationen:
Hier wird die Zahl der unbearbeiteten Dateipakete angezeigt. Ein Klick auf den Link wechselt
auf die Seite der Stapellbertragung.

Hinter dem Link ,Softwareversion “wird die aktuelle Versionsnummer angezeigt. Das Anklicken
des Links fuhrt zu einer Auflistung der zuletzt vorgenommenen Anderungen und Erweiterungen
des Programmes.
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4  Grundlegendes zur Bedienung

4.1  Bildschirmaufteilung

Fur die gesamte Anwendung WINPLAN++ online gilt eine einheitliche Bildschirmaufteilung, so-
fern in Ihrem Projekt keine andere Aufteilung gewahlt ist.

Projektwechsler, Beteiligter
Datum, Sprachwahl

w|upu” . L T — @\l’

Lt sl

T

= — A A A A Navigations-
Projekt B § e 12e [RST) Somerts | svetwiet | songe | Tovs | Swseinn | Swsesburereny | sesie leiste
_pam 18 R . L —

B
s @
Jtemae MR Y | |
e
s
T e
B g (18
B g 7
B [em—

Detail-

bereich

Ubersichts-
bereich

Zwischen- T ~ )| ———

ablage ANetzwerkPlan § . e ]

Bildschirmaufteilung im Bereich Plane

Der obere Bildschirmbereich hat die Funktion einer Statusanzeige . Neben dem Logo sehen Sie
die Bezeichnung des aktuellen Projektes und den Namen des angemeldeten Projektbeteiligten

sowie die Funktion . Sind Sie an mehreren Projekten beteiligt, finden Sie dort eine

Schaltflache zum des Projektes. Diese Mdglichkeit haben Sie dann auch Uber das
Ausklappmendi. Auf der rechten Seite werden Datum und Uhrzeit ausgegeben. Das Anklicken
des Logos links oben fuhrt Sie zurtick auf den BegrufRungsbildschirm, das Anklicken des Da-
tums-/Uhrzeitbereichs fuhrt zur Kalenderfunktion.

Uber das Listenfeld zur Sprachauswahl kénnen Sie sich in WINPLAN++ online auch in den
Sprachen Englisch, Franzdsisch, Russisch, Ungarisch und Ruménisch bewegen.

Die Schnellsuche auf der rechten Seite ruft eine Volltextsuche in allen Datenfeldern der Plane,
Dokumente, Protokolle, Mangel und TOPs auf. Eine detaillierte Suchfunktion ist Giber die Navi-
gationsleiste abrufbar.

Unterhalb der Statusleiste befindet sich die Navigationsleiste mit der Ubersicht tiber alle ver-
fugbaren Befehle bei WINPLAN++ online. Die einzelnen Befehle werden im Folgenden genauer
beschrieben.  siehe nachstes Kapitel: Die Befehle der Navigation  sleiste

Der Projektbaum auf der linken Seite erméglicht die Navigation in das gewlinschte Unterpro-
jekt durch Anklicken/Aufklappen der Baumstruktur. Einfaches Anklicken des Plus-Zeichens
oder der Projekt-/Unterprojektbezeichnung (Text) fihrt zum Aufklappen des Baums. Im Haupt-
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fenster werden die zum jeweiligen Unterprojekt gehérenden Plane, Dokumente, Protokolle,
Méangel und TOPs dargestellit.

Neben jeder Projekt-/Unterprojektbezeichnung wird in Klammern die Anzahl der im jeweiligen
Projekt-/Unterprojekt enthaltenen Plane, Dokumente oder anderen Dateien angezeigt (Pla-
ne/Dokumente/andere Dateien). Dabei wird fur Plane und Dokumente die Anzahl der hinterleg-
ten Dateien angezeigt. Das Vorhandensein weiterer Dateien wird durch einen * dargestellt
(16/4/*). Das soll ein vergebliches Aufklappen leerer Bereiche vermeiden.

Unterhalb des Projektbaumes befindet sich die Zwischenablage . Dort sammeln Sie wahrend
Ihrer Sitzung mit WINPLAN++ online diejenigen Dateien, die Sie fur eine Weiterverarbeitung
(Download auf Ihren lokalen Rechner, Erteilen von Aufgaben oder Repro-Auftragen) nutzen
mochten.

Die Darstellung im Hauptfenster zeigt links den Ubersichtsbereich und rechts den Detailbe-
reich . Der Detailbereich zeigt die Details fir den ersten Eintrag der Liste bzw. denjenigen, der
angeklickt wurde.

Die Trennung zwischen Ubersichts- und Detailbereich ist variabel, je nach Bedarf kann die
Trennlinie mit gedriickter linker Maustaste nach links oder rechts verschoben werden. Die Lage
der Trennlinie wird abhangig vom Benutzer und von der Darstellung (Plane, Dokumente, Auf-
gaben, etc.) gespeichert.

4.2 Plane, Dokumente und andere Dateien

WINPLAN++ online unterscheidet zwischen Planen und Dokumenten. Ein Plan ist eine (meist
grol3formatige) Zeichnung, mit deren Hilfe ein Bauwerk errichtet werden kann. Ein Dokument
sind Dateien, die ebenfalls zur Erstellung des Bauwerks bendtigt werden, z.B. Aktennotizen,
Baugenehmigungen, Statiken, Gutachten, Prasentationen, Digitalfotos, Video- und Tondoku-
mente — also alle Dateien, die keinen Plan verkdrpern.

Im Gegensatz zum Plan hat ein Dokument weniger beschreibende Felder, z.B. keinen Mal3stab,
kein Blattformat, etc. AuRerdem besitzt ein Dokument nur die Verkntpfung zu einer Datei, wah-
rend ein Plan aus bis zu drei Dateitypen bestehen kann.

Hinweis: In einigen Projekten entféllt die Trennung zwischen Planen und Dokumenten. Sowohl
Plane wie Dokumente werden in einer einheitlichen Maske erfasst, die der Planmaske ent-
spricht.

Ferner kdnnen, wenn die jeweilige Funktion in Threm Projekt freigeschaltet ist, Protokolle, Man-
gel und Tagesordnungspunkte angelegt werden, deren Inhalte tiber eigene Masken erfasst
werden.

Prinzipiell kbnnen in jedem Unterprojekt Plane, Dokumente und andere Daten gleichzeitig abge-
legt werden. In den meisten Projekten werden jedoch separate ,Zweige” des Projektbaums an-
gelegt, in denen ausschlie3lich die jeweils zugehdrigen Informationen abgelegt werden.
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5  Die Befehle der Navigationsleiste

5.1  Vorbemerkung

Uber die Navigationsleiste am oberen Bildschirmrand erreichen Sie alle Funktionen, die lhnen
WINPLAN++ online zur Verfigung stellt. Die Funktionen werden hier zun&chst im Zusammen-
hang vorgestellt und dann in den einzelnen Kapiteln erlautert.

[Etarlﬁeite " Zwischenablage " Wiedervaorlage " Beteiligte " Kalender " Listen " Einstellungen " Hilfe ]

[ Plane “ Dokuments " Protokoll " Mangel ” TOPs " Nachrichten " Stapelibertragung ” Suchen 1

5.2 Startseite

Uber die Registerkarte oder das Logo am linken oberen Bildschirmrand gelangen
Sie zu jedem Zeitpunkt auf die Startseite, die lhnen die Ubersicht Uiber neueste Plane, Doku-
mente, Aufgaben, Protokolle und Mangel / TOPs sowie Uber weitere Informationen bietet. Eine
genauere Beschreibung finden Sie in Kapitel 3.2 sowie 4.1.

5.3 Zwischenablage

I Zvischenablage

Mittels der Registerkarte l oder Sie die Schaltflache in der linken unteren Bild-
schirmecke unterhalb des Projektbaums erreichen Sie die Zwischenablage. Die Funktionen sind
in Kapitel 10 ausfuhrlich beschrieben.

5.4  Wiedervorlage

Uber die Registerkarte [ wiedervoriage | oder die Schaltflache | Uneriedigte Aufgaben | 5 ¢ o
Startseite gelangen Sie in die Verwaltung lhrer offenen Aufgaben. Dabei handelt es sich meist
um die Kenntnisnahme oder die Prifung von Planen oder anderen Inhalten, die in WINPLAN++
online eingestellt wurden. Die Funktionalitat ist in Kapitel 11 beschrieben.

5.5 Betelligte

Hinter der Registerkarte verbirgt sich eine Auflistung aller Beteiligten des Projektes
einschliellich Ihrer Kontaktdaten. Durch Anklicken einer angezeigten E-Mail-Adresse kénnen E-
Mails in Threm E-Mail-System (ohne Verwendung von WINPLAN++ online) erzeugt werden. Das
Anlegen neuer Beteiligter erfolgt durch den Administrator des Projektes.
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Beteiligtentabelle
Beteiligtendetails
Bet.-Kiirzel Beteiligter Beteiligtenkirzel Praoj
arc Architekt Architekturbiro Meyer Betlin Y pzilon Beteiligter Projektsteusrung
BH Bauherr Universalbank AG Minchen  Duck
BU Bauurternehmung Fixbau GmbH Bauunternehmung Minchen  Rottler fdiesse
Bk iz huster huster LG huster g DR EUGE E
Pa, Planer & NetzwerkPlan GmiH Darmstact Mersch SHEEE Lisidebergenl Sncsteie sty
PB Planer B NetzvierkPlan GimbH Darmstact Mersch LKZ =
P Plankoordinatar Metz\erkPlan GmbH Darmstact hersch PLZ E4297
Proj Projektsteusrung MetzierkPlan GmbH Darmstack Mersch ort Darmstact
prif Prifingenieur MetzverkPlan GmbH Darmstact Mersch Tel.-Hr. 06151 /53830-0
bau Reproservice Berlin Repro Kunterburt Betlin Herox Fax-Hr. 06151/53830-9
rep Reproservice Hamburg  Repro Kunterburt Betlin Herox Allg. E-Mail info@netzwerkplan de
[ Softwaresupport Fixhau GmbH Bauunternehmung  Minchen  Rittler
YR Technizche Austistung MetzverkPlan GmbH Darmstack Merzsch Ansprechpartner
T Tester Metz\erkPlan GmbH Darmstact Mersch Hame Mersch
tra Tracwerksplans: MetzierkPlan GmibH Darmstact Wench Vorname Helimut
Durchwahl
Mobil-Hr.
Pers. Fax-Hr.
Pers. E-Mail support@netzwerkplan.de

Beteiligtentabelle

Hinweis: Falls Sie die Liste als Druck- oder Exceldatei ausgeben mdchten, verwenden Sie bitte

die Funktion .

5.6 Kalender

Mittels der Registerkarte oder Anklicken der Datums-/Uhrzeitangabe rechts oben
gelangen Sie in die Kalenderfunktion. Dort haben Sie den Uberblick tiber projektbezogene Ter-
mine (z.B. Jours Fixes), aber auch Ihnen zugewiesenen Aufgaben fir Plane und andere Inhalte
von WINPLAN++ online. Die Beschreibung der Funktion finden Sie in Kapitel 13.

5.7 Listen

Die Registerkarte fuhrt Sie zur Listenfunktion, die es lhnen erlaubt, Inhalte der Daten-
bank (z.B. Planlisten) in PDF- oder Exceldateien auszugeben. Dabei steht Thnen eine Auswabhl
unterschiedlicher Listentypen zur Verfigung. Die Funktionalitat ist in Kapitel 14 beschrieben.

5.8 Einstellungen

Mittels der Registerkarte LE™==""22" | gejangen Sie in den administrativen Bereich, in dem
Sie persdnliche Einstellungen vornehmen bzw. &ndern kdnnen. Ferner kénnen Sie projektspezi-
fische Einstellungen, die vom Administrator vorgenommen wurden, einsehen.
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5.9  Hilfe
Hinter der Registerkarte verbergen sich:

Handbuicher fir WINPLAN++ online

Telefonnummer und E-Mail-Adresse der Hotline

Verfugbare Schulungsvideos

Downloadmaoglichkeit fir das Zusatzprogramm ,,FTP-Client.exe*
Downloadmdglichkeit fur das Programm zur Fernwartung

Bitte beachten Sie, dass die Firma NetzWerkPlan als Ersteller der Software in der Regel nicht
berechtigt ist, Anderungen oder insbesondere Léschungen von Daten des Projektes vorzuneh-
men. In solchen Fallen wenden Sie sich bitte an den jeweiligen Projektkoordinator oder Admi-
nistrator.

5.10 Plane

Die Funktion wird bendtigt, um von einer anderen Darstellung in die Planibersicht des
zuletzt gewahlten Unterprojekts zu gelangen. Die Planfunktionen sind im Kapitel 06 ausfihrlich
beschrieben.

5.11 Dokumente
Die Funktion wird bendtigt, um von einer anderen Darstellung in die Dokumen-

tentibersicht des zuletzt gewahlten Unterprojekts zu gelangen. Die Dokumentfunktionen sind im
Kapitel 07 ausfihrlich beschrieben.

Bitte beachten Sie: In manchen Projekten sind Plane und Dokumente zusammengefasst. Die

Plane/Dokumentea

Zu erreichen.

sind dann gemeinsam uber die Registerkarte

5.12 Protokolle

Die Funktion wird bengtigt, um von einer anderen Darstellung in die Protokolliber-
sicht des zuletzt gewahlten Unterprojekts zu gelangen. Die Protokollfunktionen sind im Kapitel
9.2 ausfuhrlich beschrieben.

Bitte beachten Sie: Die Protokollfunktion ist nicht in allen Projekten freigeschaltet. In diesen
Projekten fehlt die entsprechende Registerkarte in der Navigation.
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5.13 Mangel

Die Funktion wird benétigt, um von einer anderen Ubersicht in die Ubersicht der
Mangelverfolgung des zuletzt gewahlten Unterprojekts zu gelangen. Die Mangelfunktionen sind
im Kapitel 9.4 ausfiihrlich beschrieben.

Bitte beachten Sie: Die Funktion der Mangelverfolgung ist nicht in allen Projekten freigeschal-
tet. In diesen Projekten fehlt die entsprechende Registerkarte in der Navigation.

5.14 TOPs

Die Funktion wird bengtigt, um von einer anderen Ubersicht in die TOP-Ubersicht des
zuletzt gewahlten Unterprojekts zu gelangen. Die Funktionen zu TOPs und ToDo-Listen sind im
Kapitel 9.3ausflhrlich beschrieben.

Bitte beachten Sie: Die Funktion des TOP-Verwaltung ist nicht in allen Projekten freigeschal-
tet. In diesen Projekten fehlt die entsprechende Registerkarte in der Navigation.

5.15 Nachrichten

Mittels der Registerkarte gelangen Sie in die Verwaltung von Nachrichten und
Foren in WINPLAN++ online. Die Funktionalitat ist in Kapitel 15 beschrieben.

5.16 Stapelibertragung

I Stapelibertragung ]

Uber die Registerkarte gelangen Sie in das Modul der Stapeltibertragung
und -verarbeitung. Diese Funktion bietet lhnen eine schnelle und effektive Alternative zum
Hochladen einzelner Plane und Dokumente und ist in Kapitel 08 ausfuhrlich beschrieben.

5.17 Suchen

Der Navigationspunkt fuhrt Sie in die Detailsuche, in der Sie mittels spezieller Such-
masken nach den unterschiedlichen Objekten von WINPLAN++ online suchen kénnen. Die De-
tailsuche stellt eine Alternative zur Schnellsuche dar, deren Eingabefeld Sie rechts oben in der
Oberflache finden.

Sollten Sie etwas suchen, sollten Sie zuerst die Schnellsuche verwenden. Liefert diese Suche
zu viele Treffer, konnen Sie mittels der Detailsuche die Suche verfeinern.
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6 Plane

6.1 Allgemeines

Mit Hilfe des Projektbaumes im linken Bildschirmbereich navigiert man in das Unterprojekt, des-
sen Plane betrachtet oder bearbeitet werden sollen. Die gefundenen Plane werden daraufhin im
Hauptfenster auf der linken Seite in Tabellenform angezeigt.

Gibt es mehr Pléane, als auf der Seite dargestellt werden kdnnen, gelangt man mittels der Navi-

gation am oberen Fensterrand DEI zu folgenden oder vorhergehenden Seiten. Aus-
wahlboxen am oberen Fensterrand erlauben das Sortieren der Liste nach verschiedenen Krite-
rien.

Hinweis: Die Einstellung, wie viele Eintrage auf einer Seite dargestellt werden, kénnen Sie un-
ter Einstellungen/Benutzerkonfiguration individuell einstellen.

Unterhalb der Plantabelle stehen Schaltflachen fir folgende Funktionen zur Verfligung:

In Ly -Ahlage Markierte Plane in die Zwischenablage legen

hark. umkehren Eine zuvor vorgenommene Markierung der Plane umkehren (invertieren)

Die Plane werden nur mittels Ihrer Vorschaubilder (,Thumbnails®) darge-

Fotogalerie . . "
stellt, um grafisch navigieren zu kdnnen

Meuer Plan Neuen Plan anlegen (*)

(*) mit Stern markierte Funktionen sind von den Rechten abhéngig, d.h. sind keine Rechte ge-
setzt, erscheint die entsprechende Schaltflache nicht in der Maske.

Durch Anklicken einer Zeile der Plantabelle werden im Detailbereich auf der rechten Seite die
Plandetails dargestellt. Die Maske ist von oben nach unten folgendermafien aufgebaut:
Grunddaten (Stammdaten des Plans) wie Plannummer, Ersteller, Planinhalt, etc.
Mit dem Plan verknipfte Dateien
Schaltflachen fiir die Bearbeitung der allgemeinen Plandaten (Andern, Kopieren)
Schaltflachen fiir allgemeine Aktionen zum Plan (Neue Aufgabe, Reproauftrag)
Vorschaubild (vergrof3erbar)
Indexdaten zum Plan (Bezeichner und Datum des hichsten Index, Anderungsgrund, etc.)
Schaltflachen fiir die Bearbeitung der Indexdaten (Neuer Index, Andern)
Schaltflachen fir Aktionen zum Index (Friihere Versionen, falls vorhanden)

Schaltflachen, um den Plan durch weitere Dateien zu ergdnzen (Datei anh&ngen...)
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Montag, den 21.12.2009,15:22:03
WINPLA Projekt: 567654 | Neubau Schwimmhalle - S .
vkmme e Devtsch »[  cuce  ]en®
@‘ DT T E A [ stertseite | zwischenablage | wiedervorsge | seteiligte | Kelender | Listen | Einstellungen | Hilke
2 __|Architeit (1770)
B _ |Haus 1 (8/0) Plane Dokumente Protokoll Mangel TOPs Nachrichten Stapelibertragun, Suchen
oo e | [ | wenge | voee | [ e
| Ansient (1/0) 5 : =
__|Bausingabe (50} [Plane] \ Architekt | Haus 2 \ Baueingabe Projekt \ArchitektiHaus 2\Baueingabe
R ~ Plan-Hr. AB-B-02-001
js"‘ “"((Ii";’) Sortierung Pian-ir. - aufwarts Ersteller Architekt
Datum 16.10.09
Watplen floch Plantyp Baueingabe
2 Haus 2 (110) Planr.  Zus.Plan-Nr. Index Indexstatus Stand  Plantyp  Inhait it it
__|Ansicht (l==r) p Breite 1.189
e [ A-BB-00-015 A 16.10.08 Baueingabe geschossibergre| /%" Lo
__ISchnitt (10} MaBstab 1
A-B-B-00-017 A 18.10.09 Baueingabe 5
ot le=) [ g Inhalt 2 Obergeschoss
__|Draufsicht {ieer) - AB-B-00018 A 16.10.08 o i Zip (05.10.2009 13:11:01)
|Wetkplan fleer) Austausch-Datei  A-B.B-02-001_a.pdf - 16.10.2009 17:21:14
@ __|Garten/ Landschaft (leer) - AB-B-00018 A Freigegeben @ 16.10.08 o Plot-Datei A-B-B-02-001_a.plt - 16.10.2009 17:21:14.
©__|HLS Moniage (1/0) CAD-Datei A-B-B-02-001_a.dwg - 16.10.2009 17:21:14
8 | Tragwenspizner ©/1) ™ ®
e A L] Andern Kopieren
[In Zw -Ablage | [Neue Aufgabe | ][ Workflow |
[In Zw -Ablage |[Mark_umkehrer|[ Fotogalerie || Neuer Plan_|
Index a s
Stand 16.10.09 i
Stat Worabzug O
Info 1 —|
Info =
Anderungsgrund
Bid drehen
Datei anhangen T [ Durchsuchen ]
[&] [ Zwischenablage (ieer)
*etere Datel || Zuweisen |
& NetzWerkPlan B :

Planiibersicht und -details

Die Grunddaten (Stammdaten) des Plans beinhalten die beschreibenden Daten des Plans, die
sich im Normalfall im Schriftfeld (Plankopf) befinden (Plannummer, Ersteller, Planinhalt, Mal3-
stab, Blattformat, etc.). Die Anzeige der Felder ist projektabhéngig. Die Felder ,Datum“ und
~Status” (falls eingeblendet) beziehen sich auf die Erstausgabe des Plans, flr Folgeversionen
stehen dieselben Felder beim Index zur Verfigung.

Die vom Planersteller auf dem Server abgelegten Dateien zum Plan (CAD-Datei, z.B. DWG,
DGN; Plot-Datei, z.B. PLT, PDF; Austausch-Datei, z.B. DXF) werden namentlich und mit ihrem
Erstellungsdatum angegeben. Beim Dartberfahren mit der Maus werden zusétzlich die Datei-
grole, Einstelldatum und -uhrzeit eingeblendet. Die Dateien werden beim Anklicken mit der
linken Maustaste unverziglich heruntergeladen. Das direkte Betrachten ist méglich, wenn fur
die jeweilige Dateiendung Anzeigemodule auf Ihrem Rechner installiert sind (z.B. Acrobat Rea-
der fur PDF-Dateien oder der Plot-Betrachter ,Plan-View" fir PLT-Dateien).

Beim Anklicken mit der rechten Maustaste erscheinen weitere Optionen. Diese Mdglichkeiten
entsprechen denen, die lhr Browser auch bei anderen Downloads aus dem Internet anbietet. Es
wird jedoch empfohlen, nur im Ausnahmefall diese direkte Mdglichkeit des Downloads zu ver-
wenden, da die Dateilbertragung unkomprimiert erfolgt. Schneller und sicherer ist meist der
Download tber die Zwischenablage.
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Bezogen auf den Plan stehen Schaltflachen fir folgende Funktionen zur Verfigung:

Andern einzelner Felder des aktuell ausgewahlten Plans (*)
Anlegen eines neuen Plans auf Grundlage des aktuell ausgewahlten
Plans (*)
Loschen des aktuell ausgewahiten Plans (*)
| nZw-tblage | den aktuell ausgewahlten Plan in die Zwischenablage legen
Meue Lufgake fur den aktuell ausgewahlten Plan eine neue Aufgabe erstellen
Reproauttray fur den aktuell ausgewaéhlten Plan einen Reproauftrag erstellen
Whiarkflow die Workflowhistorie des Plans anzeigen lassen

Die Indexdaten des Plans beinhalten den aktuellen Indexbezeichner, den Stand (Datum des
Index), Status und Anderungsgrund. Weitere Felder sind projektabhangig.

Neben den Informationen des aktuellen (hdchsten) Index wird ein Vorschaubild des Plans
(,Thumbnail“) angezeigt. Dieses Bild kann durch Anklicken auf Bildschirmgré3e vergréfert wer-
den. Nach dem Hochladen eines Plans als PLT-, PDF- oder TIFF-Datei wird dieses Vorschau-
bild automatisch vom System erzeugt. Das Vorschaubild lasst eine qualitative Beurteilung des

Anlegen eines neuen Index
Andern einzelner Felder des aktuellen Index (*)
Léschen des aktuellen Index (*)

|Frﬂhere Ersionen | Anzeige von friiheren Versionen des Plans (sofern vorhanden)

Umdrehen des Vorschaubildes, falls sich das dargestellte Bild auf dem
Bild drehen Kopf befindet. Wirkt sich nur auf das Vorschaubild aus, nicht auf die
tatsachliche Plotdatei.
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6.2

Neuen Plan anlegen

Mit der Funktion legen Sie im aktuellen Unterprojekt einen neuen Plan an. Dazu

fullen Sie die relevanten Eingabefelder im Detailbereich auf der rechten Seite aus. Um den an-
deren Projektbeteiligten die zugehoérigen CAD-Daten zur Verfiigung zu stellen, wéhlen Sie je-

weils hinter dem betreffenden Dateityp mittels der Schaltflache

Durchzuchen...

|von lhrer loka-

len Festplatte oder Ihrem Netzwerk die betreffende Datei aus. Wiederholen Sie diesen Vorgang

fur alle Dateien, die Sie publizieren méchten. Schliel3en Sie den Vorgang mit

LU g o ki U bl

a Neues Biirogebaude NetziietPlan
(331113)
B __|#uchitekur (10/0)

B |Bausbschnitt 1 (10/0)

ik

ab.

Beteiligter: Architekt

e-[ZWerkPI an Projekt:  [000431 | Neves Blrogebaude MetzWerlPlan v || Wechssin

Abmelden

I [ 2

[ wisservoriaze |

| kstender | Listen | Enstellungen | Hitfe

Mittwoch, den 21.01 2009,15:41.25

Deutsch Go 7

[[ein= | pokumente | protskalie | mangel | Tors | Machrichtan | stapelubertrsaung | Suchen |

__|Detailplan {leer)
) chnittplan leen) ! ! Verfasser Bauskschnit Plantyp Ebene  Iic. br
s [Pkine] t Architektur | Bauabschnitt 1 \Werk:)lan a e e Jm =] EE ]
B |Bauabschnitt2 fleer) Sartierung | Plan-Nr v | sutvarts M
B |Bausbschnitt (leer) . .
B | Tragwersplanung (18/0) Projekt 1 Pl
I HLs-Planung deed) B Plan-Hr. Index Stand  Plantyp Inhait Abschnitt  Workflow e e
B |Elekiopl, L)
jDoiu::zn"t:”(gig i [ ABAIWRODO0I B 281105 Werkplan Erdysschoss  Bausbschntti > Datum plotzons | o]
- Achss A-G
B |Fotodokumentation 0A17) e Plantyp Werkplan
B |Mingel 073 [ ABATWP0I-001 F 020805 Werkplan 1.Obergeschoss Bausbschnt1 > Abschnitt Bauahschnit 1
| Protakalle @07+ fchaed-G DIH Unbekannt -
B | Referenzprojekte (0/58) [ ABAWP01002 1 074106 Werkplan L.Ei::raeichuss Beusbschnit1 > e [
[ ABAWP02-001 G 20.01.09 Werkplan 2. Obergeschoss Beushschntt1 > fohe L]
Achse &G Mafstab 1 ]
[ ABAWP02-002 H 020908 Werkplan 2. Obergeschoss Beushschnttt > Infa 1 [
Achse H-i Inhalt Erdgeschass =]
[ ABAWP03001 K 311008 Werkplan 3. Obergeschoss Beushschntt1 >
Achse A-G _';|
[ ABAWP04000 E 314008 Werkplan 4. Obergeschoss Bausbschntl > 1| ’
Achss &G B
[ A-BAIWP04-002 R 150109 Werkplan 4. Obergeschoss Bausbschntl >
fichss H-i _'Ll
[ ABAWROSO0N M 064207 Werkplan 5. Obergeschoss Bausbschntl > J 2
4-B8140P-06-001 G 03.06.08 Werkplan 6. Ok hoss Bauekschnit > it [ CEEEEEn, |
B ANP-06- 0.0 Wierkplan 8. Ohergeschoss Baughschn g
0 Plot.Datci \ o |
CAD-Datei [ [ Durchsuchen.. ]
[In Zw.-Abiage ] [Mark. umketrer] [ Fotogalerie | [ Neuer Plan
Zwischenablage (leer)

Eingabe eines neuen Plans

Wenn in Threm Projekt eine einheitliche Plannummernsystematik hinterlegt ist, zeigt
WINPLAN++ online anstelle eines einfachen Eingabefeldes fur die Plannummer eine Reihe von
Eingabe- und Auswahlfeldern. In diesem Fall erfolgt automatisch eine Uberpriifung der Richtig-
keit der eingegebenen Plannummer.

In manchen Projekten wird vereinbart, dass auch der erstmalig eingestellte Plan bereits einen
Index besitzt, es also keinen ,indexlosen Plan® gibt. In diesem Fall zeigt die Plan-Eingabemaske
auch gleich die Felder zur Eingabe des ersten Index.

Nach Ausflillen der Maske und Auswahl der hochzuladenden Dateien werden diese daraufhin
auf den WINPLAN++ online-Server Ubertragen. Der Fortschritt der Datenlbertragung wird an-
gezeigt.
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Bitte warten Sie, bis die Bearbeitung beendet ist.
[ |
Dateitt
Startzeit 15:09:11

Verbleiben 00:01:21

Dateigrite 1,85 MB

(bertragen 630,51 KB
Gesamte Obertragung 242,00 Kbit/s

Aktuelle Obertragung 162,00 Kbit's

Fortschritt
W

Zu ibertragende Dateien: Arch-Schwimmbad. zip

Fortschrittsanzeiger beim Upload

Falls dieser Prozess auf Grund der aktuellen Internetverbindung oder starker Serverbelastung
einen langeren Zeitraum beansprucht, legen Sie das Fenster in den Hintergrund (nicht schlie-
Ben) und arbeiten Sie in anderen Fenstern auf lhrem Rechner weiter. Versuchen Sie nicht, den
Prozess durch das Offnen weiterer Fenster und den Start weiterer Uploads zu beschleunigen.

Im Anschluss an den Upload wird im Normalfall ein Workflow ausgelost. Im Rahmen des
Workflows werden die anderen Beteiligten Giber das Vorhandensein des neuen Plans informiert
und es werden ihnen Aufgaben zugewiesen. Die Workflows werden von den Projektverantwort-
lichen festgelegt und kénnen interaktiv oder automatisch ausgeftihrt werden.

Bei interaktiven Workflows hat der Anwender die Moglichkeit, die auszulésenden Aktionen zu
beeinflussen. Er kann vor der Ausfiihrung vorhandene Aufgaben andern, Bearbeitungstage set-
zen oder &ndern und E-Mail-Optionen steuern. Schlie3lich kann die Benachrichtigung eines
Beteiligten komplett deaktiviert werden.

‘ Heue Aufgaben erzeugen

Gruppien nach [ Bezeichnung ¥

JArt [Version Typ Status  |Beteiligter Aufosbe Tage E-hiail Dokument/CAD-Datei | Vorschau-Datei | Austausch-Datei | Bemerkung
senden anhéngen anh&ngen anhéngen

=
=
a,

[ndexc (- 28102008 fWerkplan [Vorabzug (| coftwaresupport Planet Nein Mein Mein

Nlein Nein Nein

LN | K
A= (===

Irndexc | -= 28102008 Werkplan [Vorsbzug [ Projertsteuerang [re——

elex |- -+ 28.10.2008  Werkplan [Vorabzug || projektsteusrung Kerntris ein Mein Mein

Incesc |- -» 28.10.2008 Werkplan [vorabzuy [[Tragwerksglaner Pritfung (incl. Upload) Nein Mein Mein

Indenc (- -» 28102008 Werkplan |Vorabzug | prifingenieur Freigabe hein hlein hlein

dese (- - 28102008  Wetkplan [Viarabzug (| architekt Prirfung fincl. Upload) Nein Mein Mein

(A=«

L 1 | K

I K

Ll B e e L e

Ll B e e L e

Nlein Nein Nein

Indies: [ = 28102008 Werkplan [Vorahzug || Gacnerr Frifung (ncl, Upload)

[¥' Mschten Sie denvtlie Lnten genanrten Reprasuttr agReprosufirige erellen?

[Bezeichnung _________[Piotempfiinger Janzahl __[zu erledigen bis
A-BAZWP-EG-BBE Bauherr 1 2810.2008
A-BAIWP-EG-6B8 Bauurternehmung 1 30010.2008
[ orktiow starten |
Interaktiver Workflow

Wurden die Optionen des interaktiven Workflows gesetzt, werden die entsprechenden Aufga-
ben ausgel6st und die E-Mails zugestellt.

Beim automatischen Workflow erfolgt das ohne Zutun des Anwenders. In jedem Fall erstellt
WINPLAN++ online am Ende ein Protokoll tber die ausgefuhrten Aktionen, das je nach Einstel-
lungen auch an die E-Mail-Adresse des Absenders gesendet wird.
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Aufgabe Empfanger Zu erledigen bis Ubermittefte Dateien Bemerkung Aufgaben-Hr.

Aufgabe Empfanger Zu erledigen bis ilbermitteite Dateien Bemerkung Aufgaben-Hr.

Protokoll des Workflows

Verlassen Sie dieses Fenster mit .

Danach kehrt WINPLAN++ online zur Plantabelle zurtick. Der aktuelle Plan wird nun dargestellt.
Das Vorschaubild des eingestellten Plans sollte nach einigen Sekunden ebenfalls erscheinen.

Hinweis: Das Anlegen eines neuen Plans uber die oben beschriebene Funktion ist die zeitauf-
wandigste Methode, da die Daten unkomprimiert tbertragen werden. Wir empfehlen die Alter-
nativen

Stapeltbertragung

Ubertragung per FTP

Ubertragung mit dem Programm FTP-Client.exe
die im Kapitel 08 des Handbuchs beschrieben sind.

6.3 Plandaten andern

Mit der Schaltflache lassen sich die beschreibenden Daten des aktuell ausgewahl-
ten Plans andern, um z.B. Tippfehler zu korrigieren. Nicht &nderbar sind die Plannummer, sowie
die bereits eingestellten Dateien. Es ist jedoch mdglich, noch nicht hochgeladene Dateien zum
aktuellen Index nachtraglich zu erganzen. Ein erneutes Hochladen bereits vorhandener Dateien
ist nur bei Vergabe eines neuen Indexes maoglich.

6.4  Plan kopieren

Mit der Schaltflache lasst sich ein neuer Plan anlegen, in dem die beschreibenden
Daten des aktuell ausgewahlten Plans wiederverwendet werden. Die bereits ausgefullten Felder
werden zur Bearbeitung angeboten. Es muss jedoch eine neue Plannummer vergeben werden,
ebenso mussen die Dateien zum Plan neu hochgeladen werden.
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6.5 Neuen Index anlegen

Die Funktion legt fur den ausgewahlten Plan einen neuen Anderungsstand an.
Das Programm schlagt Innen dazu den nachst héheren Indexbezeichner vor. Falls Sie davon
abweichen wollen, beachten Sie bitte die in Ihrem Projekt zulassigen Indexbezeichner.

Geben Sie ferner weitere Daten wie Stand (Datum), Status und Anderungsgrund an. Anschlie-
Rend kdnnen wie beim Anlegen eines neuen Plans die aktualisierten CAD-Dateien hochgeladen
werden.

Gibt es mehr als einen Planstand, fiihrt die Schaltflache [Friihere Versionen | zur Ubersicht tiber alte

Indizes des aktuellen Plans. Die entsprechenden Daten und zugehdrigen Dateien werden an-
gezeigt. Die Dateien kdnnen durch Anklicken heruntergeladen werden, jedoch ist kein Downlo-
ad Uber die Zwischenablage méglich. Ebenso kénnen keine Aufgaben und keine Reproauftrage
fur frihere Versionen ausgelost werden.

Durch das Anlegen eines neuen Indexes wird - je nach Voreinstellung wie beim neuen Plan -
ein interaktiver oder automatischer Workflow ausgel6st (siehe oben).

6.6 Indexdaten andern

Mit der Schaltflache lassen sich die beschreibenden Daten des aktuell ausgewahl-
ten Indexes andern, um z.B. Tippfehler zu korrigieren. Nicht &nderbar sind der Indexbezeichner,
sowie die bereits eingestellten Dateien. Es ist jedoch moglich, noch nicht hochgeladene Dateien
zum aktuellen Index nachtréglich zu ergéanzen. Ein erneutes Hochladen bereits vorhandener
Dateien ist nur bei Vergabe eines neuen Indexes mdaglich.

6.7 Neue Aufgabe erstellen

Mit der Schaltflache kénnen Sie — Bezug nehmend auf den aktuellen Plan — ande-

ren Beteiligten eine neue Aufgabe zuweisen. Dieser ,,Ad-hoc-Workflow* kann zu jedem Zeit-
punkt, unabhéngig von einer anderen Aktion, ausgeldst werden. Die Beteiligten werden Uber
ihre neue Aufgabe innerhalb von WINPLAN++ online und auf Wunsch auch Uber eine externe
E-Mail benachrichtigt. Er kann als Erg&nzung zu dem bereits ausgefiihrten Workflow, aber auch
unabhangig davon ausgeltst werden.

Die Funktionalitat ist im Kapitel Zwischenablage ausfiihrlich beschrieben.
Hinweis: Wenn Sie gleichzeitig Aufgaben fur mehrere Plane auslésen mochten, legen Sie zu-

nachst die gewiinschten Plane in die Zwischenablage und wahlen Sie dort die Funktion ,Neue
Aufgabe*.
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6.8 Datei anhangen

Sie haben die Mdglichkeit zusatzlich zu den drei Standarddateien (Austausch-, Plot-, CAD-
Datei) weitere Dateien an den Plan anzuhé&ngen (z.B. Stahl- oder Stucklisten, Erlauterungstex-
te, etc.)

Wihlen Sie iber die Schaltflache _Dushsuchen.. | gie von 1hnen zu tibertragende Datei aus.

Durch Anklicken der Schaltfléchel AVGEEE |wird die Datei auf den Server Ubertragen
und an den aktuellen Plan angehangt.

Um weitere Dateien hinzuzufiigen, erhalten Sie durch Anklicken der Schaltflache
| +WWeitere Date

|jewei|s ein neues Feld zur weiteren Dateiauswahl.

Datei anhingen |I::'\Dokumente und Eingtel  Durchsuchen...

| Durchsuchen..,

| +Weitere Datei || Fuvveisen

Anhangen einer zuséatzlichen Datei zum Plan

6.9 Reproauftrag erstellen

Mittels der Schaltflache kénnen Sie fir den aktuellen Plan einen Plotauftrag erzeu-
gen. Die Funktionalitat ist im Kapitel Zwischenablage ausfihrlich beschrieben.

Hinweis: Wenn Sie einen Reproauftrag fur mehrere Plane auslésen mochten, legen Sie zu-
nachst die gewtnschten Plane in die Zwischenablage und wahlen Sie dort die Funktion ,Repro-
auftrag”.
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7 Dokumente
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7.1  Allgemeines

In die Dokumentenansicht gelangt man, indem man in der Navigationsleiste auf die Funktion

Sind in dem jeweiligen Unterprojekt Dokumente vorhanden, werden diese wie Plane auf der
linken Seite in Tabellenform angezeigt. Gibt es mehr Dokumente als auf der Seite dargestellt
werden konnen, gelangt man mittels der Navigation am oberen Fensterrand zu folgenden oder
vorhergehenden Seiten. Auswahlboxen am oberen Fensterrand erlauben das Sortieren der Lis-
te nach verschiedenen Kriterien.

[Dok ite] te’'Jour Fixe'Einlad Projekt Wour Fixe'Ei
Sortierung IDokumemname = I Autwarts M I:I Dokumentdetails
Dokumentname Einlacung_Jour_Fixe-0902
. Dokumentname Betreff Typ Ersteller Workflow g:‘:;;e glsr;lIasdzurzlagi.luurjlxe-llsllz.pdf - 17122006 10:46:13
[~ Einladung_Jour_Fixe- Jour Fixe POF- Projektsteusrung > Dokumenttyp PDF-Datei
0902 Detei Ersteller Projektsteverung
Betreff Jour Fixe
[~ Einladung_Jour_FixeD306 Jour Fixe PDF—. Projektsteuerung > Daturmn 171208
Datei Status undefiniert O
[~ Einladung _Jour_Fixe0312 Jour Fixe PDF- Projektsteuerung > Bemerkung Bitte grundsétzliich um Rickmeldung, ob die Teilnahme moglich ist.
Diatei Schlagworte
Info 1
Info 4

|In Fyy -Ahlage ||Mark. umkehren” Fotogalerie

| Meues Dokument |

e

|In Ty -Ablage HNeue Aufoabe || Reprosuftrag || Wiorkflowe

Dokumententbersicht und -details

Unterhalb der Dokumententabelle stehen Schaltflachen fur folgende Funktionen zur Verfligung:

| InZw-fblage | Markierte Dokumente in die Zwischenablage legen.
Eine zuvor vorgenommene Markierung der Dokumente umkeh-
Matk. umkehren . .
ren (invertieren)

Die Dokumente werden nur mittels lhrer Vorschaubilder

Fotogaleti . . o y
faeETE (,Thumbnails*) dargestellt, um grafisch navigieren zu kénnen.

| Meues Dokument | Neues Dokument anlegen (*)

Durch Anklicken einer Zeile der Dokumententabelle werden im Bereich auf der rechten Seite die
Dokumentendetails dargestellt.

Wesentliche Informationen des Dokumentes sind Dateiname und Dokumenttyp (Dateityp) sowie
der Dokumentenname (wenn nichts anderes eingegeben ist, entspricht dieser dem Dateinamen
ohne Erweiterung).

Zur ndheren Beschreibung des Dokumentes dienen die Felder Betreff, Bemerkung, Schlagwor-
te, Status, etc.
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Auch zu einem Dokument erstellt WINPLAN++ online nach Méglichkeit eine Vorschaudatei in
zwei Grofl3en. Dokumente kénnen wie Plandateien direkt durch Anklicken herunterladen und in
der jeweiligen Applikation (z.B. Word, Excel, Acrobat Reader) getffnet werden. Weitere Funkti-
onen werden durch Anklicken mit der rechten Maustaste angeboten.

Bezogen auf das Dokument stehen Schaltflachen fur folgende Funktionen zur Verfugung:

Andern Andern einzelner Felder des Dokumentes (*)

Anlegen eines neuen Dokumentes auf Grundlage aktuell ausgewéhlten

Hopieren
Dokumentes (*)

Lbschen Loschen aktuell ausgewahlten Dokumentes (*)

Neuer Index Anlegen eines neuen Index zum aktuellen Dokument (*)

In Ly -Ablage | das aktuell ausgewahlte Dokument in die Zwischenablage legen

Meue Aufgabe fur das aktuell ausgewahite Dokument eine neue Aufgabe erstellen

Reproauftrag fur das aktuell ausgewahlte Dokument einen Reproauftrag erstellen

|Frﬂhere Wersionen | Anzeige von friiheren Versionen des Dokumentes (sofern vorhanden)

(*) mit Stern markierte Funktionen sind Rechte abhangig, d.h. sind keine Rechte gesetzt, er-
scheint die entsprechende Schaltflache nicht in der Maske.

Im Gegensatz zum Plan gibt es beim Dokument keinen separaten Datensatz, der den aktuellen
Index und die darin durchgefiihrten Anderungen beschreibt. Mit Hilfe der Funktion

kann eine neue Version eines Dokumentes angelegt werden. Dabei besteht die
Maoglichkeit, die beschreibenden Felder des Dokumentes zu andern. Die Historie ist mittels der
|Fruhere Wersionen |

abrufbar.

Funktion

7.2  Neues Dokument anlegen

Mit der Funktion | S BT | legen Sie im aktuellen Unterprojekt ein neues Do-
kument an. Dazu fullen Sie die relevanten Eingabefelder im Detailbereich auf der rechten Seite
aus. Um den anderen Projektbeteiligten dieses Dokument zur Verfiigung zu stellen, wahlen Sie

in der Zeile ,Datei* mittels der Schaltflache L_Buehsuchen.. | yon Jhrer lokalen Festplatte oder
Ihrem Netzwerk die betreffende Datei aus. Schliel3en Sie den Vorgang mit ﬂ ab. Die
Daten werden daraufhin auf den WINPLAN++ online-Server tbertragen. Der Fortschritt der Da-
tentbertragung wird angezeigt.

Ist ein zutreffender Dokument-Workflow definiert, wird dieser im Anschluss an den Upload aus-
geldst. Dazu verweisen wir auf die Bemerkungen beim Plan.

NetzWerkPlan GmbH Seite 27/72



Benutzerhandbuch WINPLAN++ online

7.3 Dokumentdaten andern

Mit der Schaltflache lassen sich die beschreibenden Daten des aktuell ausgewahl-
ten Dokumentes andern, um z.B. Tippfehler zu korrigieren. Nicht anderbar sind die Dokumen-
tenbezeichnung, sowie die bereits eingestellte Datei. Ein erneutes Hochladen bereits vorhan-
dener Dateien ist nur bei Vergabe eines neuen Indexes mdaglich.

7.4  Dokument kopieren

Mit der Schaltflache lasst sich ein neues Dokument anlegen, indem die beschrei-
benden Daten des aktuell ausgewéhlten Dokumentes wieder verwendet werden. Die bereits
ausgeflllten Felder werden zur Bearbeitung angeboten. Es muss jedoch eine neue Dokument-
nummer vergeben werden, ebenso muss die zugehdrige Datei neu hoch geladen werden.

7.5 Neuen Index anlegen

Die Funktion legt fir das ausgewéhlte Dokument einen neuen Anderungsstand
an. Im Gegensatz zum Plan wird dieser nicht durch einen Indexbezeichner gekennzeichnet,
sondern nur durch das Datum. Die beschreibenden Daten zum Dokument kdnnen in diesem
Zusammenhang geandert werden. Es gibt keine separate Maske mit Indexdaten wie beim Plan.

Gibt es mehr als einen Dokumentenstand, fiihrt die Schaltfliache [Frere Versionen | zur Ubersicht

Uber alte Versionen des aktuellen Dokumentes. Die entsprechenden Daten und zugehérigen
Dateien werden angezeigt. Die Dateien kdnnen durch Anklicken herunter geladen werden, je-
doch ist kein Download Uber die Zwischenablage mdglich. Ebenso kénnen keine Aufgaben und
keine Reproauftrage fur frihere Versionen ausgeldst werden.

Durch das Anlegen eines neuen Indexes wird - je nach Voreinstellung wie beim neuen Doku-
ment - ein interaktiver oder automatischer Workflow ausgeldst, wie oben beschrieben.

7.6  Neue Aufgabe erstellen

Mit der Schaltflache kénnen Sie — Bezug nehmend auf das aktuelle Dokument —
anderen Beteiligten eine neue Aufgabe zuweisen.

Die Funktionalitat ist im Kapitel Zwischenablage ausftihrlich beschrieben.
Hinweis: Wenn Sie gleichzeitig Aufgaben fur mehrere Dokumente auslésen mochten, legen Sie

zunachst die gewtinschten Dokumente in die Zwischenablage und wahlen Sie dort die Funktion
.Neue Aufgabe*.
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7.7  Reproauftrag erstellen

Mittels der Schaltflache konnen Sie fur das aktuelle Dokument einen Plotauftrag
absetzen. Die Funktionalitét ist im Kapitel Zwischenablage ausfihrlich beschrieben.

Hinweis: Wenn Sie einen Reproauftrag fir mehrere Dokumente ausldsen méchten, legen Sie
zunéachst die gewtinschten Dokumente in die Zwischenablage und wahlen Sie dort die Funktion

~Reproauftrag”.
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8  StapelUbertragung

8.1  Allgemeines

Alternativ zu den vorangegangenen Kapiteln beschriebenen Methoden der Veroffentlichung von
einzelnen Planen oder Dokumenten kdnnen auch mehrere Plane oder Dokumente als Paket in

I Stapelibertragung

komprimierter Form mit Hilfe der Ubertragen werden.

Dazu gibt es drei Méglichkeiten:
1. StapelUbertragung Uber die Internet-Maske von WINPLAN++ online

2. Benutzung des Programms FTP-Client.exe
3. Benutzung eines beliebigen FTP-Clients

8.2  Stapellbertragung tber die Internet-Maske

Zur Nutzung dieser Methode erstellen Sie auf Ihrem lokalen Arbeitsplatz zun&chst eine kompri-
mierte ZIP-Datei mit den zu Ubertragenden Planen oder Dokumenten.

Bitte beachten Sie, pro Datei entweder nur Plane oder nur Dokumente zu sammeln. Beachten
Sie ferner, nur das ZIP-Format zur Komprimierung zu verwenden.

Sammeln Sie in einer ZIP-Datei alle Dateien, die zu den jeweiligen Planen bzw. Dokumenten
gehdren, also auch unterschiedliche Dateitypen (z.B. DWG-Dateien als CAD-Dateien, PLT-
oder PDF-Dateien als Plot-/Vorschaudateien usw.).

Die Erkennung, welche Datei zu welchem Plan gehort, erfolgt iber den Dateinamen. Daher
muss der Dateiname der Plannummer entsprechen.

Im Normalfall gilt: Dateiname = Plannummer + Index  + Dateikennung
Die Plannummer kann aus Sicherheitsgriinden nachtraglich nicht geandert werden.

Bei der Stapeliibertragung arbeiten Sie am Bestem mit einer Plannummernkonfiguration. Wird
eine solche ,intelligente* Plannummer verwendet, die aus einzelnen Abschnitten mit vordefinier-
ten Bedeutungen besteht, so kann WINPLAN++ online die Dateien nach dem Upload zum ei-
nen direkt dem richtigen Unterprojekt zuordnen, zum anderen die planbeschreibenden Felder
direkt ausfillen. Dazu ist es erforderlich, dass sich der Dateiname jeder einzelnen Datei aus der
Plannummer und dem Index zusammensetzt. Die Plannummernkonfigurationen sind nach Mdg-
lichkeit fir das gesamte Projekt einheitlich zu definieren und missen vom Administrator ange-
legt werden.
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. . apelibertragun . . .
Nach Anklicken der Registerkarte Step rtragung .gelangen Sie auf die folgende Seite:

Keine unverarbeiteten Datei-Pakete Stapeltibertragung

Wit Hilfe der Stapelibertragung kinnen Sie mehrere Pléne oder
Bearbetete Pakete anzeigen O Dokumente gleichzeitiq in komprimierter Form auf den Server
Ubertragen. Bitte erstellen Sie dazu in lhrer lokalen Umgebung eine
TIP-Datei, die alle zugehirigen Dateien enthét. Mach der Ubertragung
| der Datei verarbeten Sie den Inhaltt Schritt fir Schritt.

Mewe Ubertragung

Izt in Ihrem Projekt eine einheitliche Plannummernsystematik vereinbart,
=0 ist es erforderlich, dass die Dateinamen den Plannummern
ertzprechen. Indexbezeichner kinnen an die Dateinamen angehandgt
werden. Zur Festlegung des Trennzeichens zwischen Plannummer uncd
Inde: benutzen Sie bitte den MenGpunkt Eipstelivngens
Benutzerkonfiguration

Gehidrt eine CAD-Datei zu mehreren Planen, =0 muss diese nur einmal in
der ZIP-Datei enthalten sein. in Zuge der Yerarheitung des ZIP-Archivs
kann diese CAD-Datei dann manuell mehreren Planen zugeordnet
werden.

Beginn der Stapelverarbeitung

Wahlen Siel Meue Ubertragung | , um zur Auswahl und zum Hochladen der ZIP-Datei zu
gelangen. Legen Sie fest, ob Sie einen Plan- oder einen Dokumentenstapel hochladen mochten

und wahlen Sie die von Ihnen vorbereitete Datei mittels der Schaltflache . Durchsushen. | 5.

Dateipaket ibertragen (ZIP-Archiv)

Pline | || Durchsuchen... |

Dokumente | || Durchsuchen... |

| Start |[ abbruch |

Bitte beschranken Sie die Grofle der zu ubertragenden Datei auf 50 MB

Auswahl der Stapeldatei

AnschlieBend veranlassen Sie die Ubertragung des Stapels auf den Server mit einem Klick auf
| Start \

Bitte warten Sie, bis die Bearbeitung beendet ist.
[ |
Dateidt
Startzeit 15:12:28
Verbleiben 00:01:16
Dateigrofte 1,67 MB
Obertragen 528,02 KB

Gesamte Ubertragung 248,00 Kbit's
Aktuelle Obertragung 208,00 Kbit's

Fortschritt
3%

Zu Obertragende Dateien: TWPL_05.03.zip

Fortschrittsanzeige Dateitibertragung

Es wird Ihnen nun der Fortschritt der Stapeltbertragung angezeigt. Bitte schlie3en Sie das
Fenster in diesem Zustand nicht und tatigen Sie auch keine weiteren Eingaben in WINPLAN++
online. In anderen Programmfenstern kénnen Sie wahrend der Ubertragung problemlos weiter-
arbeiten.
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Ist die Ubertragung beendet, wird das Ubertragungsfenster automatisch geschlossen.

Nach dem Hochladen der Datei wird diese automatisch ausgepackt, aber noch nicht dem Pro-
jekt zugeordnet. Dieser Vorgang muss auf Veranlassung und unter Kontrolle des Anwenders
erfolgen. Es ist nicht erforderlich, die Ubertragenen Pakete unmittelbar nach der Ubertragung zu
bearbeiten. Diese werden so lange in der Ubersicht angezeigt, bis sie weiterverarbeitet wurden,
also auch tuber mehrere Tage.

Auf der linken Bildschirmseite sehen Sie die von lhnen Ubertragene ZIP-Datei. Rechts werden
die darin enthaltenen Dateien angezeigt.

ALl L it A, Inhalt des Pakets TWPL_06.03.zip (6)
Bearbeitete Pakete anzeigen O
Verarbeitet Dateipfad Dateiname GroBe Komprimiert Datum Uhrzeit
Paketname Typ GroBe Enthaltene Dateien Datum y
Nein TWPL-H2-5-U1-003_01.dwg 71,50 KB 38,30 KB 28.05.09 11:47:34
Nein TWPL-H2-5-U1-003_01.pdf 85128KB 772,14 KB 04.06.08 11:12:20
Nein TWPL-H2-3-U1-003_01.pt 13685 KB 45,13 KB 29.07.97 10:37:38
[Hark_umkehren|| Verarbeten || Tere Jizinais ] Nein TWPL-H3-SEG-029_A.dwg 7150KB 38,30 KB 28.05.08 11:47:34
Nein TWPL-H3-5-EG-029_A pdf 95129 KB 77214 KB 04.06.05 11:12:20
Nein TWPL-H3-5-EG-029_A.pt  13665KB 45,13 KB 29.07.97 10:37:38

Ubersicht tiber vorhandene Pakete

Um nun die Verarbeitung zu starten, markieren Sie ein oder mehrere tbertragene Pakete in der
Liste auf der linken Seite und betéatigen die Schaltflache .

WINPLAN++ online analysiert nun die in der ZIP-Datei enthaltenen Dateien und versucht sie
dem Projekt zuzuordnen. Die Zuordnung erfolgt planweise.

Bearbeite die Datei(en): TWPL-H3-5-EG-025_A dwg aus ZIP-Archiv Nr. 1
Projekt \TragwerksplanerHaus 3\Schalplan II'
Plan-Nr. TWPL-H3-5-EG-029
Datum 05.03.2010 || o |
Plantyp Schalplan
Bauteil Haus 2
DIN
Breite
Hohe
MaRstab 1 1-50
Inhalt Erdgeschoss
Achse G-Iq
Die eingegebenen Werte fir den El
ndachsten Durchlauf ibernehmen -
| Alle Pline anlegen | El
| ok |[Abbruch ][ Oberspringen || Felder zuriicksetzen |

Eingabe der Plan-Stammdaten bei der Stapelverarbeitung
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Dabei werden folgende Falle unterschieden:

Wird eine Datei zum ersten Mal Ubertragen, so wird die zunéchst Grundversion dieses
Plans mit seinen Stammdaten angelegt.

Wird eine Datei Ubertragen, die zu einem Plan gehoért, der bereits vorhanden ist, so wird nur
der Index angelegt.

In einem Projekt, in dem eine Plannummernkonfiguration besteht, werden die Dateien ge-
mal dieser Definition angelegt. Angehéangte Indexbezeichner werden erkannt. Die Unter-
projektzuordnung ergibt sich aus der Konfiguration und kann nicht geandert werden.

Befinden sich in dem Ubertragenen Stapel Dateien zu mehreren Planen, so kénnen mittels
Die eingegebenen Werte fur den ~

der Option | achsten Durchiauf dbernehmen die fur einen Plan angegebenen Werte fir alle
weiteren Plane Ubernommen werden.

Ebenso kénnen Sie sich iiber die Schaltflichen | Alle Plane anlegen | oder

| Alle Indizes anlegen | weitere Ruckfragen durch das Programm ersparen. Dabei soll-
ten Sie allerdings sicher sein, dass die Vorgaben fir alle Dateien zutreffen, da in diesem
Fall der Stapel komplett verarbeitet wird.

Soll eine CAD-Datei mehreren Planen zugeordnet werden, die sich in diesem Stapel befin-
den, missen Sie nicht jedes Mal die CAD-Datei auswéahlen, sondern haben die Méglichkeit

durch die Funktion ||F Die=se Datei auch nachfolgenden Planen zuweisen| die CAD-Datei auch gleich den
anderen Planen des Stapels zuzuweisen.

Bearbeite die Datei(en): TWPL-H3-5-EG-02%_A dwg aus ZIP-Archiv Nr. 1
Projekt \TragwerksplaneriHaus 3\Schalplan
Plan-Hr. |T'a"u'F‘L-H3-S-EG-EIzB |
Index | |
Stand [05.032010 | .. |
Status orabzug
Anderungsgrund Ergtauggabe{
Austausch-Datei TWPL-H3-5-EG-029_A pdf -
Plot-Datei TWPL-H3-5-EG-025_A. plt -
CAD-Datei TWPL-H3-5-EG-025_A.dwyg -
[ Die cAD-Datei auch nachfolgenden Plinen zuweizen

Die eingegebenen Werte fur den r IEI
nichsten Durchlauf ibernehmen =

| Alle Indizes anlegen | El

| Ok || Abbruch || Uberspringen || Felder zuriicksetzen

Eingabe der Indexdaten und Dateiverkniipfung bei der Stapelverarbeitung
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Entspricht der Dateiname nicht der Plannummernkonfiguration oder ist der vorgegebene Index
bereits vorhanden oder hat der Beteiligte in dem zugeordneten Unterprojekt keine Schreibrech-
te, so wird die Bearbeitung unter Angabe der Griinde abgelehnt. Die unverarbeiteten Dateien
bleiben dabei in der Liste der aktuellen Pakete und kdnnen ggfs. zu einem spateren Zeitpunkt
verarbeitet werden.

Haben Sie |

Bearheite die Dateilen): E-BA3-DP-EG-006 dwg aus ZIP-Archiv Mr. 1

& Fehler beim Verarbeiten der Datei E-BAS-DP-EG-006 dwg
Die angegebene Plannummer entsprickt nickt dem Format der Plannummernkonfiguration.

Ein &hschnitt der Plannummer hat eine ungltige Lange.
Ahschnitt "T4" Inhaft "=<=-"

Abzchnitt "T4" hat eine ungltige Lange.
Planre.: [E-BAZ-DP-EG]

“erfaszer=[E]

T1=[-]

Bausbschnitt=[B43]

T2=[-]

Plantyp=[DP]

Ta=[-]

Ebene=[E3]

T4=[]

Projektausweahl (10
PROWJEKTEBEME 2-K=E%
PROWJEKTEBEME 3-K=BA3%
PROWJEKTEBEME 4-K=DP%
Feldwerthestimmung:

ABSCHMTT=@3@BA3
PLANTYP=DP
=Ero ]
Problemabschnitt:
. Td=[==-]

Ablehnung einer Datei infolge falscher Benennung

Alle PlEne anlegen I oder | Alle Indizes anlegen

| ausgewahlt, wird die

Verarbeitung des Stapels bei einer fehlerhaften Dateibezeichnung oder mangelnden Rechten
unterbrochen und spater wieder fortgesetzt.

Ist ein entsprechender Workflow definiert, wird dieser nach der Stapelverarbeitung ausgelost.

Neue Aufgaben erzeugen

Aufgabe: Kenntnis

Gruppiert nach Aufgabe -

Ausf. Bezeichnung Beteiligter Tage |E-Mail senden|Dokument/CAD-Datei|Vorschau-Datei anhéng Austi h-Datei anhdng, Bemerkung

v I anhdngen

[¢ |alle neuen Plane/Dokumente | NP Grajek | ¥ AlsLink AlsLink - Als Link [ |
[v |alle neuen Plane/Dokumente | nyP_Moeller | I AlsLink = AlsLink = MlsLink  + [ |
[v |alle neuen Plane/Dokumente | architekt | v AlsLink - AlsLink  + AlsLink v [ |
[# |alle neuen Plane/okumente | Haystechniker | =3 AlsLink - Al Link - Als Link [ |
[ |alle neuen Plane/Dokumente | vermesser | i AlsLink - AlsLink - AlsLink | |
[¢ |alle neusn Plans/Dokumente | Baunerr | 3 AlsLink AlsLink - AlsLink v [ |

| Pline/Dokumente einzeln anzeigen (6) H Workflow starten |

Interaktiver Workflow nach Stapelubertragung

Das Ergebnis der Workflows wird am Bildschirm angezeigt und zusatzlich per E-Mail zugestellt.
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Art Bezeichnung Aufgabe Empfinger Zu erledigen bis Ubermittelte Dateien

Bemerkung Aufgaben-Nr.

Ergebnis des gestarteten Workflows

Als Ergebnis der Stapellubertragung wird die Liste der Ubertragenen Plane mit ihren Details
angezeigt. Sie konnen die erstellten Plane noch einmal betrachten, fir eine Folgeverarbeitung

in die legen oder uUber die Schaltflache direkt eine Planliste der ange-

legten Plane erstellen.

Durch die Stapelverarbeitung erzeugte Plane und Dokumente:

\TragwerksplaneriHaus 3\Schalplan
Art Bezeichnung Index Stand Typ Ersteller Inhalt
v

=

In Zw -Ablage | [Mark. umkehren| [ Listen

Ergebnisprotokoll der Stapellbertragung

Die Beteiligten werden per E-Mail Gber den neu eingestellten Plane und die zu erledigenden
Aufgaben informiert. Dabei besteht die Mdglichkeit, die Dateien einzeln oder als Archiv herun-
terzuladen. Ebenso fiihrt ein Link zur Anmeldemaske des Projekts.

Sehr geehrte Frau Grajek,

im Projekt Heubaw Schwimmhalle erhalten Sie vom Absender Tragwerksplaner folgende neus Aufgabein):

Aufgabe Bezeichnung Stand

Beschreibung Status

Zu erledigen bis Ubermittelte Dateien Aufgaben-Nr.

TWPL-H3-5-EG-029_A.dwg P49202
TWPL-H3-5-EG-029_A.pdf
TWPL-H3-5-EG-029_A.plt

Kenntniz TWPL-H3-5-EG-029 A -=05.03.2010 Erdgezchoss Achse G-K Vorabzug

E-Mail-Benachrichtigung
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8.3

Eine Alternative zum Hochladen der Dateien tber die Web-Oberflache von WINPLAN++ online
ist die Verwendung des kleinen Hilfsprogramms FTP-Client.exe. Dieses befindet sich auf der
Hilfe-Seite zum Download und kann ohne aufwandige Installation auf lhrem PC gestartet wer-
den.

Benutzung des Programms FTP-Client.exe

Die Vorteile dieses Programms sind:
die in das Programm hineingezogenen Daten werden automatisch komprimiert
der Datentransfer erfolgt deutlich schneller als tber die Web-Oberflache

Wenn Sie das Programm zum ersten Mal verwenden, tragen Sie bitte auf der Konfigurationssei-
te den Servernamen (die Internetseite von WINPLAN++ online), lhren Benutzernamen und Ihr
Passwort ein. Mit einem Klick auf ,Weiter" bestatigen Sie Ihre Eingabe.

[ B ) |

[] WINPLAN + + online FTP-Ubertragung 1.6.5

Server Benutzer Andern = . E
Server | j [~ Mit Prosy | ..
Benutzemame - Pazzwort

Bitte geben Sie den Servernamen [2.B. www, winplan-online. de).

Ihren Benutzermamen und [hr Passwort ein. | | Beenden

Grundeinstellungen

AnschlieRend erscheint ein Fenster, in welches sie per Drag and Drop lhre zu Gbertragenden
Dateien hineinziehen kdénnen. Mit ,Weiter* gelangen Sie zum nachsten Fenster.

-

[] WINPLAN+-+ online FTP-Ubertragung 165 =HACIL X
Server 192.168.100.118 Benutzer arc  Andem = . L
Dateiname |Dateipfad | -
ARCH-HT-w-1U1-023_a.dwg D:AClaudiatDocumentsP-Planeh B CH-H1-w/-U1-029_a.dwg
ARCH-H1-w'-U1-029_a.pdf D:MClaudiatDocumentz P-Plane' AR CH-H1-w'-U1-029_a pdf
ARCH-HT1-w-U1-029_a.plt [:MClaudiatDocuments\P-PlanetaRCH-H1-w/-U1-029_a,plt
ARCH-HZ-B-00-018_b.dwg Dr:AClaudiatDocuments\P-Plane' aRCH-HZ-B-00-018_b.dwg
ARCH-HZ-B-00-018_b. pdf O :AClaudiatDocuments\P-PlanetARCH-HZ-B-00-018_b. pdf
ARCH-H2-B-00-018_b.plt D:AClaudiatDacuments\P-Plane\ARCH-H2-B-00-018_b.plt il
Bitte ziehen Sie die D ateien, die Sie auf den 'WINPLAN ++
online-Server Ubertragen mochten, von [hrem Explorer in den
weilen Bereich. Diesen Yorgang kionnen Sie beliebig oft
wiederholen.
(ber die Entfernen/Delete-T aste kinnen Sie einzeline Zeien
wieder entfernen, ohhe dass die D ateien im Betiebsspstem
geloscht werden.
Haben Sie alls Dateien 2usammengestell, betatigen Sie die H
Schaltflache "weiter < Zuriick | Weiter » | Beenden ||}

\ —

Zusammenstellung der Dateien per ,Drag & Drop*
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Im folgenden Fenster werden die Projekte angezeigt, fur die Sie eine Berechtigung besitzen.
Wabhlen Sie das gewiinschte Projekt mit einem Doppelklick aus und klicken auf ,Weiter*.

| WINPLAN++ online FTP-Ubertragung 1.6.5
Server: 192.168.100.118 Benutzer arc  Andem

[0l x|
mmE

£ <* Meubau Schwimmhalle =
£ <* Meues Burogebaude MetzwerkPlan *»

Bitte wahlen Sie per Doppelklick b Prajekt sowie den Plan- ader
Dokumentenordner. Betatigen Sie die dann Schaltflache
"Senden”

< Zunick Beenden

Projektauswahl

Nun bestimmen Sie noch den Typ lhres Stapels (Plane oder Dokumente) und betatigen die

Schaltflache ,Senden”.

] WINPLAN++ online FTP-Ubertragung 16.5
Server 192168100118 Benutzer: arc  Andern

<" Meues Burogebaude MetzwerkPlan *>4Plaene

10| x|
||

7 Dokumente

o 2

Bitte wahlen Sie per Doppelklick [hr Projekt sowie den Plan- ader
Dokumentenordner. Betatigen Sie die dann Schaltflache
"Senden”

< Zurlick | Senden Beenden

Auswabhl des Stapel-Typs

War die Ubertragung erfolgreich, erscheint das folgende Fenster.

NetzWerkPlan GmbH
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DW’INPLAN++ online FTP-Ubertragung 16.5 i | ﬂ
Server: 192.168.100.118 Berutzer aic  Andem ﬂﬂg

Die bertragung war erfolgreich.
Bitte wechseln Sie nun nach WINPLAN++ online in den Menuepunkt "'Stapeliibertragung'’.
Dot finden Sie daz libertragene Paket und kinnen ez won dort weiterverarbeiten.

Gesendet in: <* Meues Burogebaude Metz2'w'erkPlan
*>\Plaene’05_02_2010_15_37
1 /1 Dateilen) versendet

Dauer des Versandes: 00:00:01 Beenden

Erfolgsmeldung

Jetzt haben Sie die Stapel hochgeladen. Zum Verarbeiten dieser Stapel wechseln Sie in den
WINPLAN++ online Projektraum zum Menupunkt Stapelibertragung, wo Sie die gerade hoch-
geladenen Stapel wiederfinden und wie gewohnt weiterverarbeiten kénnen.

8.4  Benutzung eines beliebigen FTP-Clients

Méchten Sie das Programm FTP-Client.exe nicht verwenden, aber trotzdem die beschleunigte
Ubertragung des FTP-Protokolls nutzen, so kdnnen Sie auch einen beliebigen FTP-Client nut-
zen. Voraussetzung ist, dass Sie die hochzuladenden Daten zuvor komprimiert haben.

Tragen Sie in den FTP-Client Ihre WINPLAN++ online-Zugangsdaten ein. Danach erfolgt die
FTP-Ubertragung wie im vorigen Abschnitt beschrieben. Die hochgeladenen Dateien werden
von WINPLAN++ online im Abschnitt ,,Stapellbertragung” angezeigt.
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9  Protokolle, TOPs und Mangel

9.1 Allgemeines

Mit WINPLAN++ online kénnen Sie sogenannte ,intelligente* Protokolle erzeugen. Diese wer-
den nicht mit einem Textprogramm geschrieben und dann in PDF konvertiert, sondern bestehen
aus einzelnen Modulen, die in WINPLAN++ online erfasst und spéater zu einem Gesamtprotokoll
zusammengesetzt werden. Die einzelnen Module sind die Tagesordnungspunkte (TOPS) einer
Besprechung oder Ausfuhrungs- und Gewahrleistungsméangel, die Sie tber WINPLAN++ online
nachverfolgen mdochten.

Das Protokoll ist die Ubergeordnete Instanz dieser Module. Es kann als Besprechungsprotokoll,
als Begehungsprotokoll oder ais Bautagebuch erstellt werden. TOPs und Mangel kdnnen dann
einem oder mehreren Protokollen zugeordnet werden, kdnnen jedoch auch unabhéngig vom
Protokoll verwaltet werden.

Der Vorteil dieser Arbeitsweise ist, dass jedes einzelne Modul (TOP, Mangel) einen eigenen
Datenbankeintrag besitzt, einem Ersteller und einem Zustandigen/Verursacher zugeordnet ist,
seinen eigenen Status und seinen eigenen Workflow besitzt.

Wenn in IThrem Projekt die Protokollverwaltung freigeschaltet ist, gelangen Sie zu dieser Funkti-

on Uber den Menipunkt wird in der Navigationsleiste.

Sind in dem jeweiligen Unterprojekt Protokolle vorhanden, werden diese wie Plane auf der lin-
ken Seite in Tabellenform angezeigt. Gibt es mehr Protokolle als auf der Seite dargestellt wer-
den konnen, gelangt man mittels der Navigation am oberen Fensterrand zu folgenden oder vor-
hergehenden Seiten. Auswahlboxen am oberen Fensterrand erlauben das Sortieren der Liste
nach verschiedenen Kriterien.

Projekt: | 000481 | Neues Birogebaude NetzWerkPlan GmbH v || Wechseln
#l Beteiligter: Architekt Amelden
Heues Birogebiude NetzwekPlan
Tl e [ statseite | zwischenablage | wiedersarlage | eeteiigte || kalender || Listen | Einstellungen || wife
B JArchitektur (13/0)
| Tragneteplanung (1811) [pizne | ookumente | | mangel | Tops | machrichten | stapelibertragung | suchen |
B |HLS-Planung (le2) Y
B _|Elektroplanung (200] Projekt Protokolle
o s [Pratokolle] \ Pratokolle i
& __|Fotodokumentation 0/17) Sortlerung Protokoll nach [Krzel =] autwarte & F— e
BL_|Fianselc o) — Bezeichnung Messeprotakall BAL 09
__IMangel Rehbau (1/7) Sortierung TOP nach | Kiirzel = sutwants F Beschreibung ‘Vorstelung der neven Version
__IMangel fusbau (01541 ort Miinchen
__|Frotokalle (0/0M4) Datum 13,01 2009
B |Referenzprojskte (038) B At Kirzel Prio. Bezeichnung Status Verfasser  Datum Worldlow ook Jubira,
bi 17:00:00
P [ Protokal PRoY ProjeMbesprechung 1 Adniristrator 0506 08 oo i
P [ Protokol PROZ Projeidbesprechung 2 Projektstelerer 20.08.08 a;:;h'e'h“"gwe"e' .
P [ Protokal FRO3 Projektbesprachuns 3 Architskt 11.01 08 m:t’;‘;’;‘“}:
P |7 Protokol PRO4 Messeprotokall BAU 09 Administrator  13.01.09 Lurtfeuchtigkeit S0
Phase Erdarbeiten
Verfasser Adninistrator
Teilnehmer o Fachngerieur
I Zvv_Ablags | [Mark_umkehrer] o Grinlachenplaner
o Mauerarbeiten
o WP Mersch
Losche Zuordn] [Neues Prolokal o Priringenieur
o Rohbausrbstten | Gesamtiausr
2ug. TOPs 1011, 1042, 1013, 1044, 1045,
2011, 2042, (|
zug. Mingel l:l
[Neues Protokon] [ Andern |[ Drucken |
Neuer TOP

Liste von Protokollen mit Detailansicht
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Durch Anklicken des schwarzen Pfeils 4 vor dem ausgewahlten Protokoll 6ffnen Sie die Liste

der diesem Protokoll zugeordneten TOPs und Méngel.

[Protokolle] \ Protokolle
Sorierung Protokall nach [wirzel <] aunwars @
sotienng TP nech  [iirzel 7] autwarts @
. Art Kirzel Prio. Bezeichnung Status Verfasser
P [ Protokoll PROM Projsktbesprechung 1 Administrator
P [ Protokol FROZ Projekthesprechung 2 Projektstevierer
P [ Protokon PRO3 Projekthesprechung 3 Architekt
v [ Protakoll PRI Messeprotofoll BAU 09 Admiistrator
P+ [ TGP 011 1 Planliste Haustechnik Butgae aus Sicht des Zustindiven erledict  Prajettsteuerer
o TOR oz 1 Detailschnitt im Bereich der Elipse fir Haustechniker offen Architekt
o TOP 1ms3 2 Fallrohr an der Fassade geschlossen Technischer Gebaudeausriister
B[ TOP 014 3 Kleinkdltetrasserisrung Aufgabe vom Fustandigen abgelehnt Projektsteuerer
P TOF M5 1 (berplanung des Frischemarkles erledigt Architekt
- ToR m1 1 Deckenschnitte im Mallbersich otfen Tragwrerksplaner
P TOF M2z 1 Panprotung in Bearhsitung Projektsteuerer
i TGP 2013 1 Bestandsplanung von Kauthof fMediamarkt offen Projektsteerer
o TOP 2014 2 Nebenrdume n Besrbeitung Projeftsteverer
o TOR s 1 Sprinkler erledigt Technischer Gebaudeausriister
o TOR e 2 Ansichten Erledigung curch Aufoabenersteller anerkanrt Projektsteuerer
» [~ Protokoll PROS MNachberetung Architekt

Datum  Workflow

06.06.06

20,0808

11.01.09

13.01 .09

16,0008

18.09.08

180908

180908

16.09.06

16.09.06

16.09.08

16,0008

17.0008

18.09.08

180908

200109

D N N Y R I VRV V v

Protokoll mit angehéngten Tagesordnungspunkten (TOPs)

Unterhalb der Protokolltabelle stehen Schaltflachen fur folgende Funktionen zur Verfigung:

In Zwe -Aklage |

Mark. umkehren

Lischen

Meues Protokoll

Markierte Protokolle in die Zwischenablage legen.

Eine zuvor vorgenommene Markierung der Protokolle umkehren
(invertieren)

Fur das oder die ausgewahlte(n) Protokoll(e) die Zuordnung zu
den verknupften TOPs und Mangeln Iéschen

Neues Protokoll anlegen (*)

Durch Anklicken einer Zeile der Protokolltabelle werden im Bereich auf der rechten Seite die

Protokolldetails dargestellt.

Bezogen auf das Protokoll stehen Schaltflachen fur folgende Funktionen zur Verfugung:

Neues Protokoll anlegen (*)

Andern einzelner Felder des Protokolls (¥)

Léschen aktuell ausgewdahlten Protokolls (*)

[ Teuer 0P | Anlegen eines neuen Tagesordnungspunktes (TOPs) zum aktuellen Pro-
tokoll (*)

Anlegen eines neuen Mangels zum aktuellen Protokoll (*)

| nZw-fblege | das aktuell ausgewahite Protokoll in die Zwischenablage legen

fur das aktuell ausgewahlte Protokoll eine neue Aufgabe erstellen

Das aktuell ausgewahlte Protokoll drucken, d.h. als PDF erstellen
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(*) mit Stern markierte Funktionen sind Rechte abhangig, d.h. sind keine Rechte gesetzt, er-
scheint die entsprechende Schaltflache nicht in der Maske.

9.2 Ein Protokoll anlegen

Uber die Schaltflache starten Sie die Maske zur Eingabe der Daten lhres Proto-
kolls.

Neues Protokoll erfassen

Folgende Felder stehen Ihnen zur Verfligung:

Geben Sie den Typ des Protokolls ein:

Bautagebuch / Begehungsprotokoll

Besprechungsprotokoll

Tagesordnung
Nach der Art des Protokolls richten sich die Inhalte der nachfolgend
dargestellten Maske.

Protokoll-Typ

Protokoll-Kirzel Kurzbezeichnung fur das Protokoll, z.B. PRO1.
Bezeichnung Bezeichnung der protokollierten Sitzung
Beschreibung Ausfiuhrliche Beschreibung der protokollierten Sitzung
Ort Wo fand die Sitzung statt?

Datum

e °
DElET Ve 5 Wann fand die Sitzung statt~
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Auswahl der Teilnehmer der Sitzung aus der Liste der im Projekt ange-

Teilnehmer legten Beteiligten

Mdoglichkeit, weitere Teilnehmer, die nicht als Projektbeteiligte in

sl Ul ey WINPLAN++ online erfasst sind, namentlich aufzufiihren

Zusatzliche Felder beim Protokolltyp ,Bautagebuch / Begehungsprotokoll*:

Wetter Auswahl der aktuellen Wettersituation aus einer Liste. Die Liste kann
unter Einstellungen/Nachschlagewerte bestiickt werden.

Beschreibung Wetter Textliche Beschreibung der Wetterlage

Min. Temperatur/

Max. Temperatur Minimale/maximale Temperatur im protokollierten Zeitraum

Auswahl der aktuellen Luftfeuchtigkeit aus einer Liste. Die Liste kann

LU ! unter Einstellungen/Nachschlagewerte bestiickt werden.

Auswahl der aktuellen Bauphase aus einer Liste. Die Liste kann unter

PITESE Einstellungen/Nachschlagewerte bestlickt werden.

TOPs anhangen / Mangel anhéngen

Wurden bereits TOPs oder Mangel mit WINPLAN++ online erfasst, haben Sie hier die Mdglich-
keit, diese automatisch dem aktuellen Protokoll zuzuweisen. Auf diese Weise kdnnen Sie z.B.
alle TOPs, die seit dem letzten Protokoll nicht erledigt wurden, wieder mit dem aktuellen Proto-
koll zu verknipfen.

Die Auswahl der zu verknipfenden TOPs und Méangel erfolgt Gber die Optionen alle oder keine
oder Uber die Auswahl eines Status oder Nicht-Status (z.B. ,alle mit Status” ,in Bearbeitung*“
oder ,alle ohne Status” ,erledigt"

Verknupfen vorhandener TOPs zum Protokoll

9.3 Einen Tagesordnungspunkt (TOP) anlegen

Tagesordnungspunkte (TOP) kénnen erstellt werden, nachdem Sie ein Protokoll angelegt ha-
ben, oder wenn Sie sich im Menlpunkt der Navigationsleiste befinden. Uber die Schalt-
flache starten Sie die Maske zur Eingabe der Daten lhres TOPs.
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Folgende Felder stehen Ihnen zur Verfligung:

Neuen TOP erfassen

Auswahl eines vorhandenen Protokolls, dem dieser TOP zugeordnet
werden soll. Voreingestellt ist das aktuell aktive Protokoll. Durch nach-
tragliche Verknupfungen kann der TOP auch weiteren Protokollen zu-
geordnet werden.

Zug. Protokoll(e)

TOP-Kdrzel Kurzbezeichnung fur den TOP, z.B. TOP0OO1.

Auswahl der Prioritat aus einer Liste. Die Liste kann unter Einstellun-

Uil gen/Nachschlagewerte bestiickt werden.

Auswahl der Status des TOPs aus einer Liste. Die Liste kann unter Ein-
Status stellungen/TOP-Status bestlickt werden. Der voreingestellte Wert kann
unter Einstellungen/Projektoptionen definiert werden.

Bezeichnung Bezeichnung (Uberschrift) fur den aktuellen TOP

Beschreibung Ausfuhrliche Beschreibung des TOPs
Ausfihrliche Beschreibung des Besprechungsergebnisses zum aktuel-
Ergebnis len TOP. Falls Sie die Protokollverwaltung benutzen, um vorab eine
Tagesordnung zu veroffentlichen, bleibt dieser Punkt zunachst leer.

Datum Datum, an dem der TOP besprochen wurde

Zustandiger Beteiligter zur Bearbeitung des TOPs. Ist ein Workflow

AR ES definiert, erhalt dieser Zustandige eine Aufgabe in WINPLAN++ online.

Info 1 - 4 (falls aktiv) Optionale Felder zur Eingabe weiterer Informationen
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Insgesamt stehen fir den TOP folgende Schaltflachen zur Verfligung:

Neuen TOP anlegen (*)
Andern einzelner Felder des TOPs (*)
Kopieren des aktuell ausgewahlten TOPs (*)
Loschen aktuell ausgewahlten TOPs (*)
den aktuell ausgewéahlten TOP in die Zwischenablage legen
fur den aktuell ausgewéhlten TOP eine neue Aufgabe erstellen

fur den aktuell ausgewéhlten TOP die Workflow-Historie anzeigen

(*) mit Stern markierte Funktionen sind Rechte abhangig, d.h. sind keine Rechte gesetzt, er-
scheint die entsprechende Schaltflache nicht in der Maske.

9.4  Einen Mangel anlegen

Leistungen, die im Rahmen der Bauausfiihrung nicht ordnungsgeman erbracht wurden (Ausfih-
rungsmangel, Gewéhrleistungsmangel) oder zusatzlich zu erbringen sind (Zusatzleistungen),
kénnen im Rahmen der Mangelverfolgung von WINPLAN++ online erfasst und verwaltet wer-
den.

Die entsprechende Leistung wird mit Hilfe einer Maske so genau wie mdglich beschrieben und
kann durch Verweise auf vorhandene oder neue Plane oder Dokumente im System naher erlau-
tert werden.

Mangel kdnnen erstellt werden, nachdem Sie ein Protokoll angelegt haben, oder wenn Sie sich

im MenUpunkt der Navigationsleiste befinden. Uber die Schaltflache
starten Sie die Maske zur Eingabe der Daten Ihres Mangels.

Anlegen eines neuen Mangels
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Folgende Felder stehen Ihnen zur Verfligung:

Kirzel

Prioritat

Datum

Bezeichnung

Beschreibung

Typ

Abschnitt / Achse /
Position / Lokalisie-
rung

Verursacher

Status

Kommentar

Dokument 1 — 3

Kurzbezeichnung fur den Mangel, z.B. MAOOL.

Auswahl der Prioritat aus einer Liste. Die Liste kann unter Einstellun-
gen/Nachschlagewerte bestiickt werden.

Datum, an dem der Mangel erkannt bzw. erfasst wurde
Bezeichnung (Uberschrift) fur den aktuellen Mangel
Ausfuhrliche Beschreibung des Mangels

Auswahl des Mangeltyps aus einer Liste

Mehrer Felder zur Beschreibung des Ortes im Bauwerk, wo sich der
Mangel befindet

Mutmallicher Verursacher des Mangels. Ist ein Workflow definiert, er-
halt dieser Verursache eine Aufgabe in WINPLAN++ online.

Auswahl der Mangelstatus aus einer Liste. Die Liste kann unter Einstel-
lungen/Mangelstatus bestluckt werden. Der voreingestellte Wert kann
unter Einstellungen/Projektoptionen definiert werden.

Kommentarfeld zur Eingabe weiterer Informationen

Maoglichkeit zum Hochladen und zur Verkniipfung von Dokumenten mit
dem aktuellen Mangelvorgang, insbesondere Fotos.

Insgesamt stehen fir den Mangel folgende Schaltflachen zur Verfluigung:

Meusr Mangel

Hopieren

Wiarkflowe
Mangelricge

Neuen Mangel anlegen (*)

Andern einzelner Felder des aktuell ausgewahlten Mangels (*)
Kopieren des aktuell ausgewéahlten Mangels (*)

Loschen aktuell ausgewahlten Mangels (*)

den aktuell ausgewahlten Mangel in die Zwischenablage legen
fur den aktuell ausgewéhlten Mangel eine neue Aufgabe erstellen

fur den aktuell ausgewahlten Mangel die Workflow-Historie anzeigen

eine Mangelriige auf Grundlage eines vordefinierten Dokumentes im PDF-
Format erstellen.

(*) mit Stern markierte Funktionen sind Rechte abhangig, d.h. sind keine Rechte gesetzt, er-
scheint die entsprechende Schaltflache nicht in der Maske.

NetzWerkPlan GmbH
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9.5  Zusatzliche Dateien anhéangen

Zusatzlich kénnen Sie weitere Dateien an den erstellten Mangel anhangen:

Klicken Sie auf die Schaltflache [__Durchsushen.. |
wahlen Sie die entsprechende Datei aus und be-

statigen Sie die Auswahl it Zuweisen |

Uber| +Weiters Datel | lassen sich weitere im

Zusammenhang stehende Dateien anfligen.

9.6 Eine Mangelrige erstellen

Aus den erfassten Daten kdnnen Sie Uber die Schaltflache automatisch eine PDF-
Datei generieren lassen, die mittels der in WINPLAN++ online angelegten Adressdaten an den

Verursacher weitergeleitet werden kann.

Das Fortschrittsfenster zeigt lhnen die Berichtserstellung an.

Im Anschluss wird das bei Ihnen installierte PDF-Programm geoéffnet und das erzeugte Schrei-

ben angezeigt.
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Mangelriige

Hinweis: Die dargestellte M&ngelrtige stellt nur ein Beispiel dar. Mangelriigen missen projekt-
spezifisch angepasst werden.

9.7 Tagesordnungspunkte als ToDo-Liste

Tagesordnungspunkte (TOPs) werden als eigene Eintrage in der Datenbank hinterlegt.
Sie kdnnen dadurch auch unabhéngig von Protokollen als ToDo-Liste verwendet werden.

In der Navigationsleiste finden Sie unter TOPs eine Liste aller in dem entsprechenden Unterpro-
jekt vorhanden TOPs.

Unabhangig von einem Protokoll kdnnen Sie hier neue Tagesordnungspunkte erstellen, zuge-
hdrige Dateien anhangen, neue Aufgaben den Beteiligten zuordnen oder einen vorhandenen
Workflow auslésen.
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Darstellung aller TOPs des Unterprojekts mit Detailanzeige
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10 Die Zwischenablage

10.1 Allgemeines

Die Zwischenablage erreichen Sie Uber den Reiter der Navigationsleiste oder
Sie nutzen die Schaltflache in der linken unteren Bildschirmecke.

Die Zwischenablage ist ein virtueller Ort, an dem Sie Elemente von WINPLAN++ online (Plane,
Dokumente, Protokolle, Mangel, TOPs, Termine) sammeln kénnen, um von dort eine Folgever-
arbeitung auslésen. Dazu stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfigung:

lokales Speichern von Dateien auf dem eigenen Rechner
Definieren neuer Aufgaben

Auslésen eines Plotauftrags

Auslosen von Workflows

Drucken von Listen.

Auf allen Seiten von WINPLAN++ online wird die Schaltflache sowohl in der Lis-
ten- sowie in der Detailansicht dargestellt, so dass Sie Objekte einzeln oder per Mehrfachaus-
wahl schnell und einfach in die Zwischenablage legen kénnen.

Mit Hilfe der beiden Pfeile kbnnen Sie den Bereich der Zwischenablage im Projektbaum auf-
und zuklappen und es wird Ihnen angezeigt, welche Inhalte in der Zwischenablage liegen.

Zwischenablagenbereich im Projektbaum
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Nach dem Wechsel in die Zwischenablage sehen Sie die Inhalte im Detail.

Zwischenablage

Funktion L_Herumteriaden | ormaglicht, die zu den markierten Planen und Dokumenten gehdrenden
Dateien vom Server auf den lokalen Rechner herunterzuladen.

Mit der Schaltflache kénnen Sie — Bezug nehmend auf die markierten Plane und
Dokumente — anderen Beteiligten neue Aufgaben zuweisen. Dieser ,Ad-hoc-Workflow* kann zu
jedem Zeitpunkt, unabhéangig von einer anderen Aktion, ausgeltst werden.

Mittels der Schaltflache kdnnen Sie fur die markierten Plane und Dokumente einen
Plotauftrag absetzen.

Hinweis: Diese Schaltflache wird nur angezeigt, wenn in Ihrem Projekt mindestens ein Repro-
Dienstleister definiert ist.

Mittels der Schaltflachen |__Plan-orktiow | 4| Dokumentworkiow | snnen — alternativ zum
oben beschriebenen Ad-hoc-Workflow — noch einmal komplette, vordefinierte Workflows ausge-
I6st werden. Diese wéhlen Sie auf der Folgeseite aus. Bitte bedenken Sie, dass fir Plane nur
Plan-Workflows, fir Dokumente nur Dokument-Workflows ausgeldst werden kénnen. Sind in
Ihrer Zwischenablage nur Plane oder nur Dokumente enthalten, fehlt eine der beiden Schaltfla-
chen.

Mit der Schaltflache rufen Sie die Druckfunktion auf, um eine Liste zu erstellen.
Der Inhalt der Liste richtet sich dann nach dem aktuellen Inhalt der Zwischenablage.

Die von lhnen zusammengestellte Zwischenablage bleibt erhalten, solange Sie am System an-
gemeldet sind. Sie kann mittels flr einen spateren Zeitpunkt, z.B. eine weitere
Sitzung in WINPLAN++ online, gespeichert werden. Durch Betétigen von wird der
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letzte gespeicherte Inhalt der Zwischenablage wieder geladen. Mit der Funktion
wird der Inhalt der Zwischenablage geleert.

Fur die weitere Bearbeitung kénnen die gewiinschten Plane und Dokumente mittels der Check-
box am Ende der Tabelle mit einem Haken einzeln markiert bzw. die Markierung entfernt wer-

den. entfernt nicht mehr bendtigte Elemente aus der Zwischenablage.

10.2 Herunterladen von Dateien

Nach Aufruf der Funktion erscheint die eine Maske, in der alle verfigbaren Da-

teien zu den Planen und Dokumenten angezeigt werden. Standardmafig sind alle Dateien fir
den Download mittels eines Hakens in der Checkbox ausgewahlt. Die Auswahl kann einzeln
durch Anklicken oder Uber den in der Kopfzeile zu setzenden Haken aktiviert oder deaktiviert
werden.

Auswahl der Dateien fiir den Download

start startet den Download-Vorgang. Die ausgewahlten Dateien werden auf dem Ser-

ver komprimiert und kénnen dann Uber die Funktionalitat Ihres Internet-Browsers heruntergela-
den werden. Klicken Sie auf die Option zum Speichern der Dateien, und wahlen Sie einen ge-
eigneten Ort fuir die Ablage der Daten auf Ihrem Rechner.

Bitte beachten Sie, dass jeder Download-Vorgang auf dem Server registriert wird und flr be-
rechtigte Projektbeteiligte nachvollziehbar ist.
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Auswabhlfenster beim Dateidownload

10.3 Neue Aufgabe erstellen

Mit der Schaltflache koénnen Sie fir den aktuellen Inhalt der Zwischenablage
anderen Beteiligten eine neue Aufgabe zuweisen. Dieser ,Ad-hoc-Workflow" kann zu jedem
Zeitpunkt, unabhangig von einer anderen Aktion, ausgeldst werden. Die Beteiligten werden -
ber ihre neue Aufgabe innerhalb von WINPLAN++ online und auf Wunsch auch Uber eine ex-
terne E-Mail benachrichtigt. Er kann als Erganzung zu einem bereits ausgefthrten Workflow,
aber auch unabhangig davon ausgeltst werden.

Neue Aufgabe
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Bei Erstellung einer neuen Aufgabe stehen folgende Felder zur Verfiigung:

Beteiligte(r) Auswahl (Anklicken) des Projektbeteiligten, der die Aufgabe erhal-
ten soll. Die Auswahl mehrerer Beteliligter erfolgt durch Anklicken
bei gleichzeitig gedriickter <Strg>/<Ctrl> bzw. <Shift>-Taste.

Gruppe(n) Sind in einem Projekt Beteiligtengruppen definiert, kdnnen diese in
der Spalte neben den Beteiligten ausgewahlt werden. Es werden
dann automatisch diejenigen Beteiligten markiert, die zu der Grup-
pe gehoren. Die Markierung kann anschlieRend noch nachbearbei-
tet (reduziert/erganzt) werden.

Aufgabe Wahlen Sie aus der Auswabhlliste die Aufgabe aus, die der Aufga-
benempfanger erledigen soll.

E-Mail senden Die Aufgabe wird an den Beteiligten zusatzlich per externer E-Mail
ubermittelt. Ist der Haken nicht gesetzt, erfolgt die Benachrichti-
gung nur innerhalb von WINPLAN++ online.

Ext. E-Mail-Adressen An dieser Stelle besteht die Moglichkeit, E-Mail-Adressen externer
Beteiligter einzugeben, die nicht in WINPLAN++ online registriert
sind. Bitte beachten Sie jedoch, dass das aus Dokumentations-
grinden nur in Einzelfallen sinnvoll ist. Jeder Projektteilnehmer,
dem mehrmals Aufgaben zugewiesen werden oder Plane Gbermit-
telt werden sollen, sollte in WINPLAN++ online als Beteiligter ange-
legt werden.

Als eigene Aufgabe Diese Option bezieht sich auf die vorhergehende Funktion fir ex-
terne Beteiligte. Damit man deren Aufgaben dennoch dokumentie-
ren kann, kann man sie als eigene Aufgabe flhren und stellvertre-
tend fur die Externen erledigen.

Dateien Gbermitteln Legen Sie fest, ob innerhalb der versendeten E-Mail die entspre-
chende Dateien nicht mitgeschickt (,Nein®), als Anlage mitgeschickt
(,Als Datei") oder als Link bereitgestellt (,Als Link“) werden soll.
Letzteres wird empfohlen, die E-Mail wird dadurch nicht aufgeblaht,
andererseits ist aber ein Download auch ohne Betreten des
WINPLAN++ online-Portals maéglich.

Bearbeitungs-Tage Legen Sie fest, bis wann die Aufgabe erledigt werden soll, entwe-

oder Datum der durch Angabe einer Bearbeitungsfrist oder eines konkreten
Enddatums. Wenn Sie in beiden Féllen keine Eingabe machen,
erfolgt keine Zeitvorgabe.

Bemerkung Geben Sie bei Bedarf noch eine individuelle Bemerkung zu der
aktuellen Aufgabe ein.

Mit schliel3en Sie die Eingaben zur Aufgabenerstellung ab.

Alternativ zur Einzelaufgabe kénnen Sie mittels der Schaltflachen | Plan-worktiow |

| Dokumert-wiorktiow | 1y, oder Workflow starten o ch einen kompletten Workflow auslésen. Dann
entfallt das Ausflllen der vorgenannten Felder. Stattdessen kénnen Sie zwischen den vordefi-
nierten Workflows wéhlen.
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10.4 Reproauftrag erstellen

Istin Ihrem Projekt ein Repro-Dienstleister eingebunden, so kénnen Sie mittels der Schaltflache

fur den aktuellen Inhalt der Zwischenablage einen Plotauftrag erzeugen. Die dabei
maoglichen Einstellungen sind vom jeweiligen Projekt abhangig. Die dargestellte Maske stellt
daher nur ein Beispiel dar.

Reproauftrag flr einen einzelnen Plan
Bei Erstellung eines neuen Reproauftrags stehen folgende Felder zur Verfliigung:

Reprodienst Waéhlen Sie den Repro-Dienstleister, falls mehrere zur Verfugung
stehen.

Rechnungsempfanger = Wahlen Sie den Rechnungsempfanger, falls diese Auswahl in |h-
rem Projekt aktiviert ist. Im anderen Fall ist der Rechnungsemp-
fanger gleich dem Auftraggeber des Reproauftrags.

Plot-Empf. Auswahl (Anklicken) des Plot-Empfangers, der die Kopien erhalten
soll. Die Auswahl mehrerer Empféanger erfolgt durch Anklicken bei
gleichzeitig gedrickter <Strg>/<Ctrl> bzw. <Shift>-Taste.
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Gruppe(n) Sind in einem Projekt Beteiligtengruppen definiert, konnen diese in
der Spalte neben den Beteiligten ausgewahlt werden. Es werden
dann automatisch diejenigen Beteiligten markiert, die zu der Grup-
pe gehoren. Die Markierung kann anschlie3end noch nachbearbei-
tet (reduziert/erganzt) werden.

Bearb.-Tage Geben Sie an, in welchem Zeitraum die Kopien fertig gestellt wer-
den sollen.
E-Mail senden Die Aufgabe wird an den Repro-Dienstleister zusatzlich per exter-

ner E-Mail Ubermittelt (empfohlen). Ist der Haken nicht gesetzt,
erfolgt die Benachrichtigung nur innerhalb von WINPLAN++ online.

Erstellt am: Voreingestellt ist das aktuelle Datum. Es besteht die Moglichkeit

per Hand oder Uber einen Kalender ein anderes Datum
auszuwahlen.

<Plantabelle> WINPLAN++ online zeigt an dieser Stelle alle ausgewahlten Plane
bzw. Dokumente. Sie kénnen noch Angaben Uber Papierart, Lo-
chen, Falten, Farbdruck, Anzahl sowie weitergehende Angaben
machen.
Ferner kdnnen Sie den zu plottenden/druckenden Dateityp aus-
wahlen. Standardméafig ist von WINPLAN++ online die Plot-Datei
ausgewahlt. Ist diese jedoch leer, oder méchten Sie (ggfs. zusatz-
lich) eine weitere Datei drucken lassen, konnen auch die Aus-
tausch- bzw. die CAD-Datei zum Repro-Dienstleister gesendet
werden. Ebenso kdnnen Sie angeben, ob einzelne oder alle weite-
ren angehangten Dateien tibermittelt werden sollen.
Wahlen Sie im mittleren Bereich die Plotparameter fir Ihren Plan
(Papierart, Farbe, Anzahl).
Beachten Sie, dass sich die Anzahl der Kopien bei Mehrfachaus-
wahl auf jeden einzelnen Plotempféanger bezieht.

Lieferart Geben Sie hier an, auf welche Art Sie die Lieferung der Plots win-
schen.

Uhrzeit Geben Sie hier an, zu welchem Zeitpunkt Sie die Lieferung der
Plots wiinschen.

Bemerkung Geben Sie bei Bedarf noch einen individuellen Bemerkungstext
ein.

Plotoptionen koénnen in jedem Projekt individuell konfiguriert werden. Deshalb kdnnen diese
Auswahlmaéglichkeiten auch in Threm Projekt abweichen.

Hinweis zu den Dateitypen: Im Normalfall wird die Vorschau-/Plot-/PLT-Datei von
WINPLAN++ online zum Reprodienstleister geschickt. Ist keine solche Datei eingestellt oder soll
ein anderer Dateityp versendet werden, so muss dieser manuell ausgewahlt werden. Dasselbe
gilt fir das Plotten angehangter Dateien, die im Normalfall nicht an den Repro-Dienstleister ge-
sendet werden.

Gut zu wissen: Mdochten Sie die Vorgaben flr eine ganze Spalte der Plotauftragstabelle an-
dern, so geniigt es, die Anderungen in der ersten Zeile der Tabelle vorzunehmen und dann auf
die Uberschriftszeile zu klicken. Das Programm bietet Ihnen dann an, die Inhalte der ersten Zei-
le auf die Folgezeilen zu Gbernehmen.
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SchlieRen Sie den Auftrag mit ab.

Das Programm erstellt Ihnen das Ergebnisprotokoll Ihrer Aktion.

Ergebnisprotokoll des Reproauftrags

10.5 Plan-Workflow

Befinden sich in der aktuellen Zwischenablage Plane, so wird die Schaltflache

eingeblendet und Sie kénnen noch einmal Workflows fiir den Inhalt der Zwi-
schenablage auslésen.

Nach Betatigung der Schaltflache Offnet sich eine Auswahl, in der Sie einen
oder mehrere Workflows auswahlen kdnnen.

Dabei gibt es verschiedene Mdglichkeiten.

Workflow ausfiihren wie beim Neuanlegen

Hiermit I6sen Sie den oder die Workflows aus, der/die auch
beim Neuanlegen der betreffenden Plane ausgeldst wur-
de(n).

Workflow ausfiihren wie beim Andern
Hiermit I6sen Sie den oder die Workflows aus, der/die auch
beim Andern der betreffenden Plane ausgelost wiirde(n).

Die weiteren, in der Auswahl erscheinenden Workflows sind
die in dem jeweiligen Projekt angelegten Plan-Workflows.
Die Details dieser Workflows sehen Sie unter Einstellun-
gen/Plan-Workflow.

Mit Hilfe der Schaltflache kon-
nen Sie sich fir die Optionen Workflow ausfiihren wie beim
Neuanlegen oder Workflow ausfiihren wie beim Andern vor-
ab eine Vorschau der auszulésenden Workflows anzeigen

lassen.

Mit aktivieren Sie den/die gewinschten Workflow(s). Um den Vorgang abzubre-
chen, gibt es die Schaltflache
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10.6 Dokument-Workflow

Befinden sich in der aktuellen Zwischenablage Dokument, so wird die Schaltflache

eingeblendet. Die zur Verfugung stehenden Funktionen entsprechen denen
der Funktion Plan-Workflow.

10.7 Listen
Mittels der Schaltflache kann der aktuelle Inhalt der Zwischenablage in Listenform
ausgegeben werden. Die Funktionalitat ist im Kapitel beschrieben.
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11 Wiedervorlage

Die Bereitstellung eines Plans, Dokumentes, Protokolls, Mangels oder TOPs durch einen ande-
ren Projektbeteiligten kann bei Ihnen eine Aufgabe auslésen, z.B. die Planprifung oder die

Kenntnisnahme. Diese Aufgaben werden Ihnen unter der Registerkarte der
Navigationsleiste oder tUber die Schaltflache auf der Startseite ange-
zeigt.

Wiedervorlage

Die Wiedervorlage zeigt auf der linken Seite die Ubersicht tiber alle Aufgaben und auf der rech-
ten Seite die Details fur den jeweils ausgewéahlten Eintrag.

Filtern von Aufgaben

Uber Anklicken des Pfeils ®¥l oder der Schaltflache Bedingung=n sifnet sich ein Bereich, der Ihnen
erlaubt, die Ihnen zugeteilten Aufgaben nach bestimmten Kriterien zu filtern.

Filterfunktion fiir Aufgaben

Zur Verfugung stehen folgende Mdglichkeiten:

Aufgabe Filterung nach der Aufgabe, z.B. Kenntnis, Prifung etc.
Absender Filterung nach dem Absender der Aufgaben.
Empfanger Filterung nach dem Empfanger der Aufgaben
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Status Filterung nach dem Status der Plane, Dokumente, etc.

Art Filterung nach der Art der Inhalte, also Plane, Dokumente, etc.

Erledigt Filterung nach dem Erledigungsstatus

Gelesen Filterung nach dem Gelesen-Status

Bezugsdatum Mit dem Bezugsdatum setzen Sie das Enddatum des Zeitraums fest, in

dem an Sie gestellte Aufgaben angezeigt werden.

Datenfeld wahlen  Dieses Listenfeld gibt Ihnen die Mdglichkeit, Ihre Aufgaben nach weite-
ren von lhnen zu wéahlenden Feldern der Datenbank zu filtern.

Der aktuelle Status lhrer Aufgaben wird sowohl textlich (Anzahl der Verzugstage) als auch gra-
fisch (durch ,Smilies®) dargestellt.

Ubersicht tiber die von Ihnen gefilterten Aufgaben

Legende zu den Symbolen der Termine
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Aufgabendetails

Es gibt unterschiedliche Arten, Aufgaben zu erledigen.

.Einfache® Aufgaben wie z.B. ,Kenntnisnahme* erledigt man durch Herunterladen der Plane

bzw. Dokumente oder durch Anklicken der Schaltflache .

Aufgaben wie z.B. ,Prifung” oder ,Freigabe“ erledigt man durch Beantwortung der ,Ja-/
Nein-Frage" oder durch Andern des Indexstatus

Bei der Erledigung einer Aufgabe ist es mdglich, einen Bemerkungstext anzugeben

Bei der Erledigung einer Aufgabe ist es mdglich, erlauternde Dateien anzuhangen durch

Anklicken der Schaltflache [__Buichsuehen.. | ijr die erste Datei und durch Anklicken der

Schaltflache [__*¥etere Datei

IfUr weitere Dateien.

Hinweis: Anstelle der Erledigung einzelner Aufgaben Uber die rechte Seite (Detailseite) der
Aufgaben kénnen Sie auch mehrere Aufgaben auf einmal erledigen. Voraussetzung dafir ist,
dass die Aufgaben ,sortenrein®, d.h. alle vom selben Typ sind. Filtern Sie daher zunachst mit
der oben beschriebenen Filterfunktion nach einem speziellen Aufgabentyp. AnschlieRend kén-
nen Sie die zu erledigenden Aufgaben markieren und am unteren Ende der linken Seite die
Erledigung mit den oben beschriebenen Funktionen vornehmen.
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12 Suchen

WINPLAN++ online verfugt tber eine Schnellsuche und eine Detailsuche.

Die Schnellsuche finden Sie in der rechten oberen Ecke von WINPLAN++ online. Dort kdnnen
Sie zu jedem Zeitpunkt einen Suchbegriff (Wort oder Teilwort, Plannummer oder Teil der Plan-
nummer etc.) eingeben. WINPLAN++ online sucht dann in allen Elementen (Plane, Dokumente,
Protokolle, Mangel und TOPs sowie Unterprojekt-Bezeichnungen) und in allen Feldern der Da-
tenbank und gibt die gefundenen Elemente tabellarisch aus. Der Grund, warum ein Element
gefunden wurde, wird farblich markiert.

Suche nach dem ,Erdgeschoss”

Liefert diese Schnellsuche zu viele Treffer, so kann man mit Hilfe der Detailsuche die Suche

weiter einschranken. Wahlen Sie dazu den Navigationspunkt . Sie erhalten dann
eine Suchmaske, in der Sie gezielt eingeben kénnen, in welchen Feldern Sie recherchieren

wollen.

Da die WINPLAN++ online-Hauptelemente Plane, Dokumente, Protokolle, Mangel und TOPs
jeweils unterschiedliche Datenbankfelder besitzen, gibt es auch fir jedes Element eine eigene
Maske. Zuné&chst wird immer die Plansuche aufgerufen. Von dort aus kdnnen Sie mittels der

Schaltflachen

in die Typen Dokumente, Protokolle, Méangel und TOPs wechseln.
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Suchformular fir Plane

Die Detailsuche beginnt in dem Unterprojekt, das markiert war, als Sie die Suchfunktion aufge-

rufen haben. Ein Haken bei bewirkt, dass nicht nur im aktuellen (Unter-
)Projekt, sondern im gesamten Projekt gesucht wird.

Fur die richtige Nutzung der Suchfunktion steht eine Hilfefunktion zur Verfigung, die mittels des
Links Hilfe zu den Suchoptionen... g\ /fgerufen werden kann.

Hilfe zu den Suchoptionen
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Hinweis: Es ist auch moglich, nach Aufgabennummern zu suchen. Diese finden Sie in den E-
Mails, die Ihre Aufgaben beschreiben (z.B. ,P123456"). Geben Sie die im Suchfeld der Schnell-
suche ein, das Programm findet daraufhin das zugehérige Element und bietet Ihnen an, auf die
Seite der Workflow-Historie zu wechseln, auf der die Aufgabe verzeichnet ist.

13 Kalender

Mittels der Registerkarte oder anklicken der Datums-/Uhrzeitangabe rechts oben
gelangen Sie in die Kalenderfunktion. Dort haben Sie den Uberblick tiber projektbezogene Ter-
mine (z.B. Jours Fixes), aber auch Ihnen zugewiesenen Aufgaben fir Plane und andere Inhalte
von WINPLAN++ online.

Kalenderansicht

Mit Hilfe der Pfeile konnen Sie sich in den Monaten vor- und zuriickbewegen. Die dop-
pelten Pfeile erlauben eine jahresibergreifende Navigation.
Durch das Wahlen der , filtern Sie die anzuzeigenden Termine.

AulBerdem konnen Sie durch Anhaken der Aufgaben oder Termine verschiedene Kalenderein-

trage ein- und ausblenden.

Uber die Schaltflache offnen Sie eine Eingabemaske, um einen Eintrag im Kalen-
der zu erstellen.
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Neuen Termin erstellen

Dieser Eintrag beinhaltet folgende Angaben:

Bezeichnung
Ort
Beschreibung
Datum

Dauer

Symbol

Empféanger

Terminserie

E-Mail senden

Thema des Termins

Ort, an dem der Termin stattfindet
Weitere Angaben zum Termin
Datum, an dem der Termin stattfindet. Die Eingabe kann entweder in das

daflir vorgesehene Feld geschrieben oder tber die Schaltflache :
welcher zum Kalender fiihrt, ausgewahlt werden.

(Voraussichtliche) Dauer des Termins. Die Uhrzeit kann entweder manuell

eingetragen werden oder Uber die Schaltflachen , die zu einer Uhrzeit-
anzeige fuhren.

Vergabe eines Symbols zum Termin, z.B. Besprechung, Dienstreise, Tele-
fonat, E-Mail, Fototermin usw.

Wahlen Sie den oder die Beteiligten aus, bei dem/denen der Termin im Ka-
lender eingetragen werden soll. Auf Gruppen kann zuriickgegriffen werden.

Mit der Terminserie kann man Termine eingeben, die immer wiederkehren
(z.B. Jours fixes)

Hier kdnnen Sie entscheiden, ob der Beteiligte zu diesem Termin zusatzlich
eine E-Malil erhalten soll oder nicht

Mit der Schaltflache bestatigen Sie lhren Termin und erzeugen automatisch die E-

Mails. Uber

gelangen Sie wieder auf die Kalenderseite.

Seite 64/72

NetzWerkPlan GmbH



Benutzerhandbuch WINPLAN++ online

Um zur Tagesansicht zu gelangen, klicken Sie einen gewiinschten Tag an.

Kalender: Tagesansicht

Ist an diesem Datum schon ein Termin hinterlegt, zeigt das Programm die wichtigsten Eckdaten
des Termins in einem Feld.

Die Schalflache Erledigen ist flr Termine nicht nutzbar
Der Termin wird in die Zwischenablege gelegt

Hier gelangen sie zur Tagesansicht

Damit erstellen Sie einen neuen Termin

Mit einem Kick auf ,Heute" gelangen sie zur Tagesansicht des aktuellen
Datums

Durch Betatigung dieser Schaltflache gelangen Sie zum Monat des an-
gezeigten Termins
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Genau wie die Anzeige eines Planes, kénnen Sie sich auch Ihren Termin betrachten.

Kalender

Fur die Darstellung lhres Termins werden folgende Felder genutzt:

Ersteller
Bezeichnung
Ort
Beschreibung
Datum

Dauer von bis
Symbol

Empfanger

Zeigt, welcher Beteiligte den Termin eingestellt hat
Gibt das Thema des Termins an

Gibt den Ort des Termins an

Erlautert den Termin néher

Gibt das Datum des Termins an

Gibt die Zeitspanne des Termins an

Zeigt das Thema des Termins symbolisch an

Gibt den/die Empfénger des Termins bekannt

Anlegen eines neuen Termins
Kopieren eines vorhandenen Termins
Andern eines vorhandenen Termins
LAschen eines Termins

Ermdglicht das Exportieren des Termins im iCalendar-Format. Dieses
Format kdnnen Sie in gangige Terminplaner (z.B. MS Outlook™) im-
portieren

Einen Termin in die Zwischenablage legen
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14 Listen

Uber den Menuipunkt konnen Sie beliebige Auswertungen der WINPLAN++ online-
Datenbank erstellen, z.B. Planlisten, Planlauf- bzw. Workflow-Listen, Beteiligtenlisten, Mangel-

listen etc.

Die verflgbaren Listen werden in einer grafischen Liste angezeigt, die eine Vorstellung Uber
deren Aussehen geben. Zum Teil sind fur die einzelnen Listen zusatzliche Filterkriterien aus-

wahlbar.

Auswabhl der Listentypen

Nach Auswahl einer Listenvorlage erstellt WINPLAN++ online beim Klicken auf auf
dem Server eine PDF-Datei, die dann unmittelbar durch Anklicken mittels Acrobat Reader an-

gezeigt oder heruntergeladen werden kann.
Alternativ kann die Liste auch als Excel-Tabelle erstellt werden.

Welche Listen von WINPLAN++ online angeboten werden, hangt vom jeweiligen Projekt ab.
Prinzipiell kbnnen bei Bedarf beliebige Listen mit denen in der Datenbank enthaltenen Informa-

tionen erstellt werden.
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15 Nachrichten

Hier finden Sie die Kommunikationszentrale von WINPLAN++ online.

Nachrichten-Foren

Es wird unterschieden zwischen allgemeinen Nachrichten, die an alle Projektbeteiligten versen-
det worden sind (Forumseintrag), und personlichen Nachrichten, die nur an ausgewahlte Betei-
ligte verschickt wurden (Private Nachrichten).

Allgemeine Nachrichten kénnen auch nur durch eine Rickantwort an alle beantwortet werden,
bei personlichen Nachrichten ist der Empfanger einstellbar.

Die ersten drei Eintrage gruppieren ungelesene Nachrichten, personliche Nachrichteneingdnge
und personliche Nachrichtenausgange. Danach folgen alle verfligbaren, offentlichen Foren.

Offentliche Foren zu beliebigen Themen, z.B. bestimmten Aufgabenstellungen am aktuellen
Projekt, kann der Administrator einrichten. Jeder Beteiligte kann darin — entsprechend seiner
Rechte — dffentliche Nachrichten lesen und erstellen.

Durch Anklicken eines Forums werden die Nachrichten und darauf gegebenen Antworten ge-
malf der Historie in einer Baumstruktur &hnlich der Projektstruktur dargestellt. Die Details der
ausgewahlten Nachricht erscheinen im rechten Fensterbereich.

Ansicht der Baumstruktur und Nachrichtendetails
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Zur Erstellung einer neuen Nachricht an einen oder mehrere Beteiligte oder an eine Beteiligten-
gruppe betatigen Sie die Schaltflache und wahlen den oder die
gewilnschten Empfanger aus. Geben Sie dann den Betreff und die Nachricht ein. Markieren Sie

| |, falls die Nachricht nicht nur in WINPLAN++ online dargestellt, sondern
auch regular per E-Mail versendet werden soll.

Bitte beachten Sie: Die Nachrichtenfunktion ist nur fur reine Textnachrichten gedacht und unter-
stutzt daher keine Anhénge (Attachments). Anhénge sind Pléane oder Dokumente, die Sie ja in
WINPLAN++ online auf andere Weise einstellen kénnen. Umgekehrt konnen Sie aber zu jedem
Plan oder Dokument eine neue Aufgabe erstellen, die diesem ,,Anhang“ zugeordnet wird.
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16 Einstellungen

Projektspezifische und personliche Einstellungen kdnnen in dem MenlUpunkt
vorgenommen werden.

Anwendersicht der Einstellungen

Beteiligtengruppen

Mittels der Schaltflache sehen Sie, welche Beteiligtengruppen es gibt und
in welchen Sie Mitglied sind. Da Sie nicht Gber Administrationsrechte verfigen, kbnnen Sie die
Gruppenzuordnung nicht andern. Sie kénnen aber lhren Projekt-Administrator bitten, Sie in eine
Gruppe aufzunehmen oder aus einer anderen zu léschen.

Plan-Workflow / Dokument-Workflow / Protokoll-Workf low / Mangel-Workflow / TOP-
Workflow

Wie viele dieser 5 Mdglichkeiten in Ihrer Oberflache angezeigt werden, hangt von den Einstel-
lungen lhres Projektes ab.

Sie kénnen sehen, welche Workflow es gibt und in welchen Sie eingetragen sind. Da Sie nicht
Uber Administrationsrechte verfligen, kénnen Sie die Workflow-Definition nicht &ndern. Sie kdn-
nen aber Ihren Projekt-Administrator bitten, Sie in den einen Workflow aufzunehmen oder aus
einem anderen zu ldschen.

Die linke Seite zeigt die Ubersicht aller vorhandenen Workflows sowie deren Abhangigkeiten.
Die rechte Seite zeigt fir den jeweils ausgewahlten Workflow die Details, d.h. welche Aktionen
ausgefuhrt werden, wenn ein Workflow ,greift”. Aktionen kdnnen Aufgaben wie Kenntnisnahme,
Prifung, Planerstellung, Freigabe sein.

Adressen

Mittels der Schaltflache werden lhnen lhre im Projektraum hinterlegte
Adresse und lhre Kontaktdaten angezeigt. Diese konnen Sie auch ohne Administrationsrechte
an dieser Stelle andern.
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Hinweis: Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die E-Mail-Adresse der Firma bzw. des Ansprechpart-
ners hinterlegt. Sollen im Rahmen einer Aufgabe mehrere Personen informiert werden, so kann
man in diesen Feldern, mit Semikolon getrennt, weitere E-Mail-Adressen hinterlegen.

Benutzerkonfiguration

Benutzerkonfiguration
An dieser Stelle kénnen Sie Folgendes einstellen:

Darstellung der Anzahl der Zeilen pro Seite bei allen Tabellendarstellungen von
WINPLAN++ online

Anzahl der Tage, die Sie vor Ablauf einer Frist fir die Aufgabenerledigung gewarnt werden
Andern des vom Administrator vergebenen Passworts durch Eingabe des alten und zweifa-
che Eingabe des neuen Passworts

Einstellung der bevorzugten Sprache

Information Uber die Indextrennung beim Hochladen Ihrer Plane. Die méglichen Optionen

werden nach Anklicken des Links ,Indextrenner” angezeigt.
Kommentartrennzeichen und Datumstrennzeichen innerhalb der Plannummer.

Projektverwaltung

An dieser Stelle werden allgemeine Informationen zum aktuellen Projekt bzw. Unterprojekt an-
gezeigt.

Beteiligte mit entsprechenden Rechten kdnnen an dieser Stelle neue Unterprojekte anlegen,
vorhandene andern oder I6schen.
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17 Wechseln und Abmelden

Sind Sie an mehreren Projekten auf dem Projektserver beteiligt, so wird automatisch in der obe-

ren Statusleiste die Schaltflache eingeblendet. Dartiber kdnnen Sie zu einem an-
deren Projekt auf dem Server wechseln, ohne sich neu anmelden zu missen.

Zum Ende einer Sitzung sollten Sie die Schaltflache in der oberen Navigations-
leiste betatigen, um die aktuelle Sitzung zu beenden. Aus Sicherheitsgriinden ist es wichtig, den
Projektraum nur Uber diese Schalflache zu verlassen und nicht nur das Browserfenster zu
schlieRen.

Bitte beachten Sie, dass Sie nach einer langeren Phase der Inaktivitat (z.B. 30 Minuten, pro-

jektspezifisch einstellbar) aus Sicherheitsgriinden automatisch vom System abgemeldet wer-
den.

Und nun wiinschen wir Ihnen viel Erfolg mit der Arbeit mit WINPLAN++ online!

lhre NetzWerkPlan GmbH
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